Bosna i Hercegovina BocHa u Xepueropuna

Federacija Bosne i Hercegovine = depepauija bocHe u XepueropuHe
KANTON SARAJEVO | = KAHTOH CAPAJEBO
Ministarstvo privrede \;Eg ; MuuucTapeTeo npuBpene

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
CANTON SARAIJEVO
Ministry of Economy

Broj: 07-07-30-41919/26
Sarajevo, 13.10.2026. godine

Ministarstvo privrede Kantona Sarajevo, na osnovu ¢&lana 23. Zakona o namjeStenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH", br.
49/05 1 103/21) i Odluke broj: 07-02-30-37339/26 od 25.08.2026. godine, objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Ministarstvu privrede
Kantona Sarajevo u Sektoru za ekonomsko-finansijske poslove i praéenje rada privrednih
dru$tava sa uce$éem drzavnog kapitala u Odjeljenju za ekonomsko-finansijske poslove

1. Naziv radnog mjesta
Visi referent za finansijske-administrativne poslove ... jedan (1)
izvrsilac.

2. Opis poslova radnog mjesta

a) obraduje fakture i narudZbenice, priprema i dostavlja naloge za placanje;
b) unosi podatke u pomoéne radunovodstvene evidencije i evidenciju stalnih sredstava;
¢) vodi evidencije i unosi podatke u zvanicne registre;
d) vi§i evidentiranje podataka o privrednim drustvima, koje dostavlja nadlezni sud u
pogledu upisa novih i upisa statusnih i drugih promjena postojecih registriranih privrednih
drustava, kao i evidentiranje izdatih rjeSenja za pocetak rada poslovnih subjekata od strane
op¢ina u Kantonu, a prema utvrdenoj metodologiji;
e) vrdi tehni¢ku pripremu finansijskih materijala za Vladu Kantona Sarajevo i Skupstinu
Kantona Sarajevo;
f) objedinjava i obraduje prisustvo na radu uposlenih - priprema za COP;
g) vrii elektronsko dostavljanje obavjestenja, ugovora i izvjestaja Agenciji za javne nabavke
Bosne i Hercegovine;
h) tehni¢ki obraduje materijale na radunaru i umnoZava dokumentaciju za potrebe
Ministarstva;
i) obavlja poslove kancelarijskog i arhivskog poslovanja;
j) obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja i pomoénika ministra;
k) za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i pomo¢niku ministra.
U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje

Politiku kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem

upravljanja kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.

3. Opéi uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta (prema ¢lanu 24. Zakona o
namjeStenicima u organima drzavne sluZbe u Federaciji BiH)
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— da je osoba drzavljanin Bosne i Hercegovine;

— da je osoba punoljetna;

— da osoba ima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta;

— da osoba u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpustena iz
organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini;

— da osoba nije obuhvacena odredbom ¢lana I[X 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

4. Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta
— SSS -1V stepen,
— zavr$ena birotehnicka $kola ili ekonomska $kola ili gimnazija,
—~ najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci,
— poloZen struéni ispit 1
— poznavanje rada na ra¢unaru.

5. Prijava i spisak potrebnih dokumenata:
Uz prijavu na Javni oglas koja sadrzi kradu biografiju. adresu i kontakt telefon,
kandidati su obavezni dostaviti sljjede¢u dokumentaciju:

— Uvjerenje o drzavljanstvu BiH (original ne starije od 6 mjeseci),

— Izvod iz mati¢ne knjige rodenih (original ili ovjerena fotokopija ne starija od 6 mjeseci),

— Ovjerenu izjavu da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog
oglasa nije otpusten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo
kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini (potpisana i ovjerena
izjava od strane nadleZnog organa, ne starija od dana objave Javnog oglasa),

— Ovjerenu izjavu da nije obuhvacen odredbom &lana IX 1. Ustava Bosne 1 Hercegovine
(potpisana i ovjerena izjava od strane nadleZnog organa, ne starija od dana objave Javnog
oglasa),

— SvjedoCanstvo o zavr§enoj $koli (ovjerena fotokopija ne starija od Sest mjeseci),

— Dokaz o radnom stazu u struci (original ili ovjerena fotokopija ne starija od 6 mjeseci),

— Dokaz o poloZenom struénom ispitu namjestenika u organima drzavne sluzbe (ovjerena
fotokopija ne starija od 6 mjeseci),

— Dokaz o poznavanju rada na racunaru (original ili ovjerena fotokopija ne starija od 6
mjeseci).

Napomena:

Ljekarsko uvjerenje o opéoj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta
primljeni kandidat duzan je da priloZi prije stupanja na posao.

Kandidat koji nema poloZen stru¢ni ispit, duZan je taj ispit poloZiti najkasnije u roku od Sest
mjeseci od dana prijema u radni odnos u organ drzavne sluzbe u skladu sa ¢lanom 32. stav 2.
Zakona o namjeS§tenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije BiH®, br. 49/05 i 103/21).

6. Prednost pri zapoSljavanju pod posebnim uslovima
Prednost pri zapo§ljavanju ostvaruju branioci i €lanovi njihovih porodica, u skladu sa
Zakonom o dopunskim pravima boraca-branitelja BiH (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo", br.
45/12-preciseni tekst, 26/14, 46/17, 18/19, 20/20 i 24/20-ispravka), Zakonom o pravima
demobilisanih branilaca i ¢lanova njihovih porodica (,,SluZbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine", br. 54/19, 29/22, 81/23 i 60/24), Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za
zaposljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu
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Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo (..SluZbene novine Kantona Sarajevo”. br. 37/201 27/21) i
Instrukcijom o blizoj primjeni kriterija vrednovanja prema Uredbi o jedinstvenim kriterijima i
pravilima za zapoS$ljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu
Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo (,.Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br.
38/20 i 28/21). Naprijed navedena lica prednost pri zaposljavanju po Uredbi o jedinstvenim
kriterijima i pravilima za zapo$ljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u
Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo", br. 37/20 i 27/21) ostvaruju ako su na evidenciji JU Sluzba za zapoSljavanje Kantona
Sarajevo ili su zaposlena na odredeno vrijeme iii su zaposlena sa niZzom stru¢nom spremom od one
koju posjeduju. Kandidat koji ima prednost pri zapo$ljavanju pod posebnim uslovima dostavlja
potrebnu dokumentaciju kojom dokazuje status iz tatke 6. Javnog oglasa (€lan 3., 4. i 5. Uredbe o
jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo§ljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u
institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo).

7. Rok trajanja internog oglasa i adresa za podnoSenje prijava
Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) danma radunajuéi od dana posljednje objave u
jednom od tri dnevna lista koji se distributiraju na cijelom prostoru Federacije BiH.
Prijave sa traZenom dokumentacijom dostaviti u zatvorenoj koverti isklju¢ivo putem pisarnice
Kantona Sarajevo na adresu:

Kanton Sarajevo
Ministarstvo privrede
Reisa Dzemaludina CauSeviéa 1
71000 Sarajevo
sa naznakom:
»Prijava na Javni oglas za prijem namjeStenika“
- NE OTVARATI -

8. Ostalo
Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.
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