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KAHTOH CAPAJEBO
MusnuncrapcTBo npuBpese

KANTON SARAJEVO
Ministarstvo privrede

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
CANTON SARAJEVO
Ministry of Economy

Broj: 07-07-30-32643/26
Sarajevo, 10.09.2026. godine

Ministarstvo privrede Kantona Sarajevo, na osnovu ¢lana 23. Zakona o namjestenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,, Sluzbene novine Federacije BiH", br. 49/05 i
103/21) i Odluke broj: 07-07-30-32643/26 od 29.06.2026. godine, objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Ministarstvo privrede
Kantona Sarajevo u Sektor za poljoprivredu, vodoprivredu, veterinarstvo i Sumarstvo u
Odjeljenje za poljoprivredno struéne poslove, uzgojno selekceijski i savjetodavni rad

1. Naziv radnog mjesta:

Visi referent za administrativne poslove ........c.cecevcveveeiecienicinnennnne jedan (1) izvrsilac.

2. Opis poslova radnog mjesta:
a) obavlja poslove kancelarijskog i arhivskog poslovanja za odjeljenje;

b) prikuplja, sreduje i vodi dokumentaciju koja je od znalaja za izvrSavanje poslova i
zadataka u odjeljenju;

¢) daje informacije strankama o potrebnoj dokumentaciji za ostvarivanje prava na podsticaj
u oblasti poljoprivrede;

d) tehniéki obraduje materijale na racunaru za potrebe odjeljenja;

€) umnoZava potreban broj primjeraka dokumentacije;

f) obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu $efa odjeljenja i pomoénika ministra;
g) za svoj rad odgovara $efu odjeljenja i pomoéniku ministra.

U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje Politiku
kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem
upravljanja kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.

3. Opéi uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta (prema ¢lanu 24. Zakona o
namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH):

— da je osoba drZavljanin Bosne i Hercegovine;

— da je osoba punoljetna;
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da osoba ima opcu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta;

da osoba u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpustena iz
organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini;

da osoba nije obuhvacena odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

4. Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta:

SSS - IV stepen,

zavrSena birotehni¢ka $kola ili ekonomska $kola ili gimnazija ili poljoprivredna 3kola,
najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci,

poloZen struéni ispit i

poznavanje rada na racunaru.

5. Prijava i spisak potrebnih dokumenata:

Uz prijavu na Javni oglas koja sadrzi kradu biografiju, adresu i kontakt telefon, kandidati su
obavezni dostaviti u orginalu ili ovjerenoj fotokopiji slijede¢u dokumentaciju:

Uvijerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci),

1zvod iz matiéne knjige rodenih,

Ovjerenu izjavu da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa nije
otpusten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou
vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,

Ovjerenu izjavu da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine,
Svjedo€anstvo o zavr§enoj Skoli,

Dokaz o radnom stazu u struci,

Dokaz o poloZenom strué¢nom ispitu namjestenika u organima drZavne sluzbe,

Dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru.

Napomena: ljekarsko uvjerenje o opcoj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova
radnog mjesta primljeni kandidat duZan je da priloZi prije stupanja na posao.

6. Rok trajanja internog oglasa i adresa za podnoSenje prijava:
Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana rac¢unajuéi od dana posljednje objave u jednom
od tri dnevna lista koji se distributiraju na cijelom prostoru Federacije BiH.
Prijave sa trazenom dokumentacijom dostaviti u zatvorenoj koverti isklju¢ivo putem pisarnice
Kantona Sarajevo na adresu:

Tove
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Kanton Sarajevo
Ministarstvo privrede
Reisa Dzemaludina CauSeviéa 1
71000 Sarajevo

sa naznakom:
wPrijava na Javni oglas za prijem namjestenika“
- NE OTVARATI -

Adresa: Reisa D¥emaludina Caugeviéa 1, 71 000 Sarajevo
Tel: + 387 (0) 33 562-122, Fax: + 387 (0) 33 562-226 2/3
Web: http://mp.ks.gov.ba, E-mail: mp@mp.ks.gov.ba




6. Ostalo:

WCTAPL @ %N,
"G a LRI FONY
AT SeR

22 TN Ao G

;:;f'! 'S_“ﬂ»‘:l 18
va, W OL “ﬂ\, 7
T Pagha0iP

AN TNTETAD

/

o

THIIRINGFN &

/
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