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PRAVILNIK
O POKLONIMA I REPREZENTACIJI U MINISTARSTVU
PRIVREDE KANTONA SARAJEVO

Clan 1.
(Predmet)

Ovim pravilnikom vureduje se visina sredstava
reprezentacije, koriftenja sredstava reprezentacije, procedura i
pravila primanja i davanja poklona i vodenje evidencije o
primljenim poklonima reprezentaciji u Ministarstvu privrede
Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo).

Clan 2.
(Ravnopravnost spolova)

Gramatitka terminologija koritenja muskog ili Zenskog

spola u ovom pravilniku podrazumijeva uklju¢ivanje oba spola.
Clan 3.
{Znagenje pojedinih pojmova)

Pojmovi koriteni u ovom pravilniku imaju sljedece:

a)  "Reprezentacija" je izdatak koji se javlja u toku
redovnog obavljanja poslova i zadatka Ministarstva,
sa ciljem ostvarenja i odrZavanja poslovnih odnosa,
obiljezavanja godisnjica i drugih znagajnih dogadaja,
kao i ostvarivanja interesa Ministarstva, a koja se
koriste u odnosu sa sluZbenim strankama.

b) "Sredstva za reprezentaciju" su sredstva za
trodkove: jela, pica i osvjeZenja koja se sluZe tokom
radnih sastanaka, karte za sportske i kultume
dogadaje, te druge usluge, dok su ti troSkovi u skladu
sa ovim pravilnikom i drugim zakonima i propisima.

c) "Poklon" se smatra liGnom koristi u vezi viSenja
javne funkcije, a podrazumijeva stvari, prava, usluge
bez naknade, te neka druga liéna korist, data ministru,
zaposleniku Ministarstva, kao 1 svaku isplatu,
djelovanje, uslugu ili predmet od vrijednosti u¢injene
izravno primaocu, bez naknade ili oéekivane naknade
i drugi materijalni predmeti stvamne ili simbolitne
vrijednosti, koji se uobi¢ajeno razmjenjuju tokom
obavljanja poslova iz djelokruga rada Ministarstva, a
kako bi se obiljeZile posjete ili posebni dogadaji.

d)  "Uobi&ajni izdaci" su izdaci nastali tokom sastanaka,
kao Sto sa ruckovi, vedere i sl., koji se organizuju
vezano za obavljanje poslova i zadataka iz djelokruga
rada Ministarstva.

€) "Prihvatljivi izdaci za reprezentaciju” obuhvataju
troskove jela, pi¢a, poklone, knjige, karte za sportske i
kulturne dogadaje, te druge usluge ukoliko su isti u
skladu sa ovim pravilnikom, kao i drugim zakonima i
propisima.

f)  "Sluzbene stranke" u smislu ovog pravilnika su
domaca 1 strana pravna i fizigka lica ukoliko se
sluZbeno sastaju sa predstavnicima Ministarstva,

Clan 4.
(Visina sredstava reprezentacije i poklona)

(1) Visinu reprezentacije za potrebe Ministarstva odreduje
ministar Ministarstva (u daljem tekstu: ministar), u skladu
sa raspolozivim finansijskim sredstvima i na osnovu
pregleda utrogenih sredstava reprezentacije Ministarstva u
prethodnoj godini i planiranih i procijenjenih sredstava.

(2) Prilikom izrade budZetskih zahtjeva Ministarstva za
narednu budZetsku godinu, planirat ¢e se i visina izdataka
namijenjenih za reprezentacije i poklone.

(3) Stvarni izdaci za ovu namjenu bit ¢e uskladeni sa visinom
sredstava odobrenih u okviru budZeta Ministarstva za
tekuéu budZetsku godinu i to po proritetu (eksterna
reprezentacija, pokloni, interna reprezentacija).

(4) Rashodi na ime reprezentacije i poklona mogu se izvrSiti
najviSe do ukupnog iznosa koji je odobren u budZetu
Kantona Sarajevo za Ministarstvo u godini u kojoj se
koristi.

Clan 5.
(Eksterna i interna reprezentacija)

(1) Sredstva reprezentacije utvduju se kao:

a) eksterna reprezentacija za institucije i organizacije iz
stava (2) ovog &lana i njihove predstavnike i istaknute
pojedince,

b) interna reprezentacija za ministra i osobe koje on
ovlasti.

(2) Institucije i organizacije u smislu ovog pravilnika su:
medunarodne organizacije, drZavne institucije drugih
drzava i sl,, druge drZavne institucije i organizacije Bosne i
Hercegovine, entiteta, kantona, gradova i opéina u
Federaciji Bosne i Hercegovine i Bréko Distrikta Bosne i
Hercegovine i nevladine organizacije.

Clan 6.
(Prekoradenje sredstava reprezentacije)

U sluéaju da lica ovlastena od strane ministra za koristenje
sredstava reprezentacije prekorae dozvoljeni limit, duZna su
dostaviti pismeni izvjeitaj o prekoradenju, na osnovu kojeg ée
ministar procjeniti da li je prekoragenje opravdano ili je lice
duzno nadoknaditi prekoradeni iznos sredstava.

Clan 7.
(Eksterna reprezentacija)

(1) Koristenje sredstava eksterne reprezentacije za sastanke sa
predstavnicima iz Elana 5. stav (2) ovog pravilnika mora
biti razumno i primjereno, a moZe se koristiti i u
inostranstvu, u sluzbenim prostorijama Ministarstva i na
teritoriji Bosne i Hercegovine.

(2) Sredstva eksterne reprezentacije koriste se i za izvrienje
sljedetih poslova:

a) radni sastanci i sjednice radi ostvarivanja i odrZavanja
poslovnih odnosa iz nadleznostiMinistarstva,

b) obiljeZavanje znagajnih datuma i dogadaja,

¢) obiljefavanje poslovnih, kulturnih i sportskih
dogadaja koji su zna&ajni za rad Ministarstva,

d)  odrzavanje struénih i javnih rasprava o propisima iz
nadleznosti Ministarstva,

¢) posjete zaposlenicima ili &lanovima uZe porodice
zaposlenika u primjerenim situacijama (smrini slucaj,
tesko oboljenje ili povreda i sl.).

(3) Zahtjev za odobrenje koridtenja cksterne reprezentacije se
dostavlja blagovremeno ministru radi davanja saglasnosti
na podneseni zahtjev.

(4) Koristenje sredstava eksterne reprezentacije se vrsi u skladu
sa Zakonom o javnim nabavkama ("SluZbeni glasnik BiH",
broj: 39/14 i 59/22), osim u opravdanim slu¢ajevima
koriitenja reprezentacije u inostranstvu.

(5) Na koridtenje sredstava cksterne reprezentacije u
inostranstvu ima pravo ministar ili osobe koje on pismeno
ovlasti.

(6) Koristenje sredstava cksteme reprezentacije u inostranstvu
vrii se uz izvjestaj i racun.

(7) Raguni davaoca usluga moraju biti originalni.
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(8) U cilju transparentnog i namjenskog troSenja sredstava
eksterne reprezentacije svaki radun mora u prilogu da sadrzi
kratak pismeni izvjeStaj o svrsi koriStenja sredstava
reprezentacije.

Clan 8.
(Interna reprezentacija)

Pravo na koritenje interne reprezentacije, koja se odnosi na
izdatke za napitke i bezalkoholna pi¢a u "bife-ima" - "Eajnim
kuhinjama" Kantona Sarajevo ima ministar, u skladu sa
Zakljutkom Vlade Kantona Sarajevo o odobrenju prava na

koriftenje  reprezentacije, broj:  02-05-31141-23/19 od
22.08.2019. godine, koji je sastavni dio ovog pravilnika.
Clan 9.
(Pravila primanja poklona)

(1) Kod primanja poklona mora biti jasno utvrdeno da li su oni
namijenjeni Ministarstvu, odnosno ministru.

(2) Ministar ne smije zadrZati poklon &ija trZiSna vrijednost
prelazi 200,00 KM (dvijestotine i 00/100 konvertibilnih
maraka), te je duZan predmetni poklon prijaviti, evidentirati
i predati Ministarstvu.

(3) Ministarstvo ¢e prihvatiti namjenske poklone ukoliko se
mogu koristiti prilikom obavljanja ili su u vezi sa
obavljanjem poslova i zadataka iz nadleZnosti Ministarstva,
te ukoliko prijem istih nije protivan pozitivnim propisima i
moraly, ili od strane davaoca nije uslovljen ¢injenjem ili
propustanjem odredenih radnji protivno  pozitivnim
propisima ili moralu.

(4) Pokloni dobijeni na nagin iz stava (3) ovog ¢lana postaju
vlasni§tvo Ministarstva.

(5) Ukoliko je pozitivnim propisima ili uslovima koje
postavljaju drugi medunarodni organi ili institucije, za
sticanje prava na pojedinim stvarima potrebno pribaviti
posebnu saglasnost, Ministarstvo je u obavezi da pribavi
saglasnost nadleZznog organa ili institucije.

(6) Zaposlenici Ministarstva po ovlastenju ministra (usmeno ili
pismeno), mogu u korist ministra primati poklone na
posebnim sveSanostima ili konferencijama ili drugim
manifestacijama. Primljene poklone duzni su uruciti odmah
nakon dolaska na posao. Procjenu vrijednosti poklona
utvrdit ée posebna komisija koju ¢e imenovati ministar.

Clan 10.
(Zabrana primanja poklona)

(1) Zaposlenicima Ministarstva nije dozvoljeno primanje
pokiona koji su u vezi sa obavljanjem redovnih poslova i
zadataka.

(2) Zaposlenicima Ministarstva nije dozvoljeno primanje
poklona od treéih osoba pod kojima se podrazumjeva svaki
poklon koji ima nov&anu vrijednost, a ukljucuje i novéana
sredstva i usluge.

(3) Zaposlenicima Ministarstva mnije dozvoljeno primanje
poklona od tre¢th osoba, osim u korist Ministarstva i
ministra s tim da isti moraju znati za primanje poklona i
duzni su se pridrzavati odredaba o primanju poklona iz
ovog pravilnika.

(4) Pokloni koji su neznatne vrijednosti, a koji se daju kao
uobiéajeni znak paZnje u poslovnim odnosima na javmim
funkcijama, seminarima, prilikom posjete ili kada se veZu
za domaéinski odnos, ne evidentiraju se u skladu sa
odredbama ovog pravilnika, 2 na iste se primjenjuju
odredbe Etickog kodeksa za drzavne sluzbenike u
Federaciji BiH.

(5) Zabranjeno je zahtijevanje ili primanje od fiziCkih ili
pravnih osoba bilo kakve dobiti, beneficija, naknada u
novecu, uslugama ili drugih oblika koristi u namjeri da
zaposlenik u okviru svojih ovlasti uéini §to ne bi smio
udiniti ili da ne uéini §to bi bio duZan udiniti.

Clan 11.
(Davanje poklona)

(1) Ministarstvo u saradnji sa Sluzbom za protokol i press
Kantona Sarajevo moZe dodijeljivati poklone institucijama i
organizacijama, kao 1 predstavnicima institucija i
organizacija iz &lana 5. stav (2) ovog pravilnika u povodu
jubileja tih institucija i organizacija, njihovog posebnog
doprinosa u razvoju pojedinih oblasti i projekata, te po
isteku mandata predstavnicima medunarodnih institucija i
organizacija, kao i istaknutim pojedincima, koji su svojim
radom 1 rezultatima rada doprinijeli afirmaciji Kantona
Sarajevo i Bosne i Hercegovine.

(2) Pokloni za predstavnike institucija i organizacija iz ¢lana 5.
stav (2) ovog pravilnika utvrduje se u iznosu do 300,00 KM
(tristotinekonvertibilnihmaraka).

(3) O davanju poklona iz stava (1) ovog ¢lana odlucuje
ministar po dostavljenom zahtjevu za nabavku poklona.

(4) Izuzetno, ministar u posebnim prilikama moZe odrediti
dodjeljivanje poklona ¢ija je cijena vea od iznosa iz stava
(2) ovog ¢lana, §to se posebno obrazlaze.

(5) Nabavka poklona u odobrenoj vrijednosti se vrdi u skladu
sa Zakonom o javnim nabavkama ("SluZbeni glasnik BiH",
broj 39/14 i 59/22).

Clan 12.

(Nadleznost za vodenje evidencija troskova poklona i

reprezentacija)

(1) Evidencija trofkova poklona i reprezentacija vi§i se u
nadleZnoj organizacionoj jedinici za materijalno-finansijske
poslove Ministarstva.

(2) Uz evidencije iz stava (1) ovog ¢lana e se Cuvati svi
originalni raduni, potpisi, kao i svi drugi dokumenti u vezi
sa reprezentacijom i poklonima (ulazi, izlazi i sl.).

(3) Ratuni za usluge koje su pruZili restorani i druge vrste
reprezentacije moraju biti originalni.

(4) U prilogu raduna iz stava (3) ovog &lana mora biti priloZeno
i obrazloZenje utinjenog tro$ka (odrzavanje seminara,
sastanaka, okruglog stola, konferencije, svecanosti
povodom obiljeZavanja praznika, jubileja ili manifestacija i
sL.).

Clan 13.
(Primjena drugih propisa)

Na sva pitanja koja se odnose na poklone i reprezentaciju u
Ministarstvu, a koja nisu regulisana ovim pravilnikom
primjenjuju se odgovarajuée odredbe i rje$enja Zakona o sukobu
interesa u institucijama vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 70/08) i Zakona o
prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo ("Sluzbene
novine Kantona Sarajevo", broj 35/22 i 44/22) kao i drugih
odgovarajuéih zakona, propisa i akata kojima su regulisana ta
pitanja.

Clan 14.
(Prestanak vaZenja ranijeg propisa)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vaZi
Pravilnik o poklonima i reprezentaciji u Ministarstvu privrede
Kantona Sarajevo broj 07-01-02-21420/09 od 25.02.2009.
godine.

Cetvrtak, 29. 2. 2024.
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Cetvrtak, 29. 2. 2024.
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Clan 15.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 07-01-02-52796/23

20. februara 2024. godine
Sarajevo

Ministar
Zlatko Mijatovi¢, s. 1.

Na osnovu &lana 56. stav (2) i ¢lana 66. st. (1) i (2) Zakona
0 organizaciji uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05) i €lana 13. st. (3)
i (4) Zakona o javnim nabavkama ("SluZbeni glasnik BiH", broj
39/14 i 59/22), a u vezi sa Zakonom o finansijskom upravljanju i
kontroli u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 38/16), ministar
Ministarstva privrede Kantona Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA U MINISTARSTVU
PRIVREDE KANTONA SARAJEVO

Clan 1,
(Predmet pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduje se organizacija provoedenja
javnih nabavki u Ministarstvu priviede Kantona Sarajevo (u
daljem tekstu: Ministarstvo), planiranje i provodenje postupaka
javnih nabavki, rad komisije za javne nabavke, postupak
provodenja javnih nabavki koje su izuzete od primjene Zakona o
javnim nabavkama ("SluZbeni glasnik BiH", broj 39/14 1 59/22) -
(u daljem tekstu: Zakon), kao i druga pitanja vezana za proces
javne nabavke u Ministarstvu.

Clan 2.
(Opéi principi)
(1) Ministarstvo ée u postupcima javnih nabavki postupati u
skladu sa odredbama propisanim Zakonom, podzakonskim
aktima iz oblasti javnih nabavki i odredbama ovog

pravilnika.

(2) Ministarstvo je u postupcima javnih nabavki duZno da
postupa transparentno, da se prema
kandidatima/ponudacima ponasa jednako i

nediskriminirajuée, na naéin da osigura praviénu i aktivnu
konkurenciju, s ciljem najefikasnijeg koridtenja javnih
sredstava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom
svrhom.
Clan 3.
(Antikoruptivne mjerc)

(1) Svi udesnici u postupku javne nabavke duZni su poStovati
princip transparentnosti.

(2) Svaka nepravilnost pojava korupcije prijavljuje se
ovlaftenim licima po  organizacionim jedinicama
imenovanih rjeSenjem ministra Ministarstva (u daljem
tekstu: ministar). Korupcija se moZe prijaviti i anonimno.

Clan 4.
(Sukob interesa)

(1) Sluzbenici koji provode postupak javne nabavke duzni su
tokom cijelog postupka paziti na postojanje sukoba interesa
definisanog relevantnim propisima Bosne i Hercegovine.

(2) O postojanju sukoba interesa u postupku javnih nabavki
obavjestava se ministar.

(3) 1lzjava o nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim
slu¢ajevima propisanim Zakonom,

Clan 5.
(Edukacija)

(1) Ministarstvo omoguéava kontinuiranu edukaciju i praenje
obuka iz oblasti javnih nabavki sluzbenicima za javne
nabavke.

(2) Sluzbenici za javne nabavke duini su redovno pohadati
obuke i druge vidove edukacije iz oblasti javnih nabavki.

Clan 6.
(Plan nabavki)
(1) Plan javnih nabavki obavezno sadrzi:

a)  naziv predmeta javne nabavke;

b) brojéana oznaka 1 naziv predmeta nabavke iz
jedinstvenog raduna javne nabavke (JRIN);

¢)  vrsta postupka;

d)  dalise predmet dijeli na lotove;

e)  vrstaugovora;

f) da li ée biti zakljugen ugovor o javnoj nabavci ili
okvirni sporazum;

g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog
sporazuma,

h) procijenjena vrijednost nabavke;

i)  okvimi datum pokretanja postupka nabavke;

j)  izvor finansiranja;

k) podatak za koju godinu se plan donosi i

1)  dodatne napomene.

(2) Ministarstvo dijeli plan javnih nabavki na tri cjeline i to:

a) nabavke roba;

b) mnabavke usluga;

c) nabavka radova.

(3) Ministarstvo je duino u roku od najkasnije 30 (trideset)
dana od dana usvajanja budZeta donijeti Plan javnih
nabavki i isti objaviti na Portalu javnih nabavki i web
stranici Ministarstva, kao i sve izmjene i dopune Plana
javnih nabavki.

(4) Plan javnih nabavki je akt u kojem se detaljno planira
potro$nja javnih sredstava, transparentno i ekonomicno,
putem provodenja jednog od postupaka javne nabavke koji
je propisan Zakonom.

(5) U periodu do usvajanja Plana javnih nabavki za tekucu
godinu, odnosno do usvajanja budZeta, Ministarstvo donosi
priviemeni Plan javnih nabavki koji ukljucuje javne
nabavke koje su neophodne za neometan rad Ministarstva i
isti ée objaviti na Portalu javnih nabavki i web stranici
Ministarstva.

(6) Izuzetno za javne nabavke koje nisu predvidene u Planu
javnih nabavki Ministarstvo donosi posebnu odluku o
pokretanju postupka javne nabavke, kojom mijenja Plan
javnih nabavki.

(7) Plan javnih nabavki se priprema na obrascu Prilog 3., koji
je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 7.
(Koordinacija u izradi plana nabavki)

(1) Organizaciona jedinica Ministarstva, u ¢&ijoj je nadleznosti
planiranje i provodenje postupaka javnih nabavki, prikuplja
prijedioge drugih organizacionih jedinica i pravi nacrt Plana
javnih nabavki, u roku koji je propisan Zakonom.

(2) Osnovne organizacione jedinice Ministarstva aktivno
ulestviju u izradi Plana javnih nabavki dostavljajuéi
prijedloge i po potrebi udestvuju na radnim sastancima.
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