SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 29. 2. 2024.

KANTONA SARAJEVO

Clan 15.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 07-01-02-52796/23

20. februara 2024. godine
Sarajevo

Ministar
Zlatko Mijatovi¢, s. 1.

Na osnovu &lana 56. stav (2) i ¢lana 66. st. (1) i (2) Zakona
0 organizaciji uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05) i €lana 13. st. (3)
i (4) Zakona o javnim nabavkama ("SluZbeni glasnik BiH", broj
39/14 i 59/22), a u vezi sa Zakonom o finansijskom upravljanju i
kontroli u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 38/16), ministar
Ministarstva privrede Kantona Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA U MINISTARSTVU
PRIVREDE KANTONA SARAJEVO

Clan 1,
(Predmet pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduje se organizacija provoedenja
javnih nabavki u Ministarstvu priviede Kantona Sarajevo (u
daljem tekstu: Ministarstvo), planiranje i provodenje postupaka
javnih nabavki, rad komisije za javne nabavke, postupak
provodenja javnih nabavki koje su izuzete od primjene Zakona o
javnim nabavkama ("SluZbeni glasnik BiH", broj 39/14 1 59/22) -
(u daljem tekstu: Zakon), kao i druga pitanja vezana za proces
javne nabavke u Ministarstvu.

Clan 2.
(Opéi principi)
(1) Ministarstvo ée u postupcima javnih nabavki postupati u
skladu sa odredbama propisanim Zakonom, podzakonskim
aktima iz oblasti javnih nabavki i odredbama ovog

pravilnika.

(2) Ministarstvo je u postupcima javnih nabavki duZno da
postupa transparentno, da se prema
kandidatima/ponudacima ponasa jednako i

nediskriminirajuée, na naéin da osigura praviénu i aktivnu
konkurenciju, s ciljem najefikasnijeg koridtenja javnih
sredstava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom
svrhom.
Clan 3.
(Antikoruptivne mjerc)

(1) Svi udesnici u postupku javne nabavke duZni su poStovati
princip transparentnosti.

(2) Svaka nepravilnost pojava korupcije prijavljuje se
ovlaftenim licima po  organizacionim jedinicama
imenovanih rjeSenjem ministra Ministarstva (u daljem
tekstu: ministar). Korupcija se moZe prijaviti i anonimno.

Clan 4.
(Sukob interesa)

(1) Sluzbenici koji provode postupak javne nabavke duzni su
tokom cijelog postupka paziti na postojanje sukoba interesa
definisanog relevantnim propisima Bosne i Hercegovine.

(2) O postojanju sukoba interesa u postupku javnih nabavki
obavjestava se ministar.

(3) 1lzjava o nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim
slu¢ajevima propisanim Zakonom,

Clan 5.
(Edukacija)

(1) Ministarstvo omoguéava kontinuiranu edukaciju i praenje
obuka iz oblasti javnih nabavki sluzbenicima za javne
nabavke.

(2) Sluzbenici za javne nabavke duini su redovno pohadati
obuke i druge vidove edukacije iz oblasti javnih nabavki.

Clan 6.
(Plan nabavki)
(1) Plan javnih nabavki obavezno sadrzi:

a)  naziv predmeta javne nabavke;

b) brojéana oznaka 1 naziv predmeta nabavke iz
jedinstvenog raduna javne nabavke (JRIN);

¢)  vrsta postupka;

d)  dalise predmet dijeli na lotove;

e)  vrstaugovora;

f) da li ée biti zakljugen ugovor o javnoj nabavci ili
okvirni sporazum;

g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog
sporazuma,

h) procijenjena vrijednost nabavke;

i)  okvimi datum pokretanja postupka nabavke;

j)  izvor finansiranja;

k) podatak za koju godinu se plan donosi i

1)  dodatne napomene.

(2) Ministarstvo dijeli plan javnih nabavki na tri cjeline i to:

a) nabavke roba;

b) mnabavke usluga;

c) nabavka radova.

(3) Ministarstvo je duino u roku od najkasnije 30 (trideset)
dana od dana usvajanja budZeta donijeti Plan javnih
nabavki i isti objaviti na Portalu javnih nabavki i web
stranici Ministarstva, kao i sve izmjene i dopune Plana
javnih nabavki.

(4) Plan javnih nabavki je akt u kojem se detaljno planira
potro$nja javnih sredstava, transparentno i ekonomicno,
putem provodenja jednog od postupaka javne nabavke koji
je propisan Zakonom.

(5) U periodu do usvajanja Plana javnih nabavki za tekucu
godinu, odnosno do usvajanja budZeta, Ministarstvo donosi
priviemeni Plan javnih nabavki koji ukljucuje javne
nabavke koje su neophodne za neometan rad Ministarstva i
isti ée objaviti na Portalu javnih nabavki i web stranici
Ministarstva.

(6) Izuzetno za javne nabavke koje nisu predvidene u Planu
javnih nabavki Ministarstvo donosi posebnu odluku o
pokretanju postupka javne nabavke, kojom mijenja Plan
javnih nabavki.

(7) Plan javnih nabavki se priprema na obrascu Prilog 3., koji
je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 7.
(Koordinacija u izradi plana nabavki)

(1) Organizaciona jedinica Ministarstva, u ¢&ijoj je nadleznosti
planiranje i provodenje postupaka javnih nabavki, prikuplja
prijedioge drugih organizacionih jedinica i pravi nacrt Plana
javnih nabavki, u roku koji je propisan Zakonom.

(2) Osnovne organizacione jedinice Ministarstva aktivno
ulestviju u izradi Plana javnih nabavki dostavljajuéi
prijedloge i po potrebi udestvuju na radnim sastancima.
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Clan 8.
(Iskazivanje potreba)

Osnovne organizacione jedinice Ministarstva utvrduju i

iskazuju potrebe za predmetima nabavke na obrascu Plan

nabavke organizacionih jedinica — obrazac Prilog 4. koji je

sastavni dio ovog pravilnika, te isti dostavljaju u

elektronskoj i papirnoj formi.

Osnovne organizacione jedinice Ministarstva uredno

popunjen obrazac - Prilog 4. dostavljaju organizacionoj

jedinica u <&ijoj je nadleznosti planiranje i provodenje
postupaka javnih nabavki i struénom savjetniku za poslove
javnih nabavki.

Iskazane planirane nabavke moraju da budu u okviru

planiranog budZeta za svaku pojedina¢nu nabavku.

Potrebe se iskazuju na osnovu sljededih kriterija:

a) predmet nabavke mora biti u funkciji obavljanja
djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima
definisanim u relevantnim dokumentima (propisi,
strategije, standardi, akcioni planovi, programi rada i
sL);

b) tehniCke specifikacije i koli¢ine moraju odgovarati
stvarnim potrebama;

¢) procijenjena vrijednost mora biti odgovarajuéa s
obzirom na cilj nabavke, a imajuéi u vidu tehnicke
specifikacije, neophodne koli€ine i stanje na trzistu
(cijena i ostali uslovi nabavke);

d) da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih
troskova, kolika je visina i kakva je priroda tih
troskova, te da li je kao takva isplativa;

e) dali postoje druga rjesenja za zadovoljavanje potrebe
i koje su prednosti i nedostaci tih rjeSenja;

Clan 9.
(Provjera iskazanih potreba)

Organizaciona jedinica u ¢ijoj je nadleZnosti planiranje i

provodenje postupaka javnih nabavki vr§i formalnu,

ratunsku i logi¢ku kontrolu predloZenih nabavki, koli¢ina,

procijenjene vrijednosti, prioritet, kao i ostalih podataka i

obavjeStava osnovne organizacione jedinice o eventualnim

potrebama ispravke. Osnovne organizacione jedinice

Ministarstva vre neophodne ispravke i dostavljaju

ispravljen dokument sa iskazanim potrebama najkasnije u

roku od 10 dana od dana obavjeitenja o potrebnim

ispravkama.

Organizaciona jedinica u &ijoj je nadleznosti planiranje i

provodenje postupaka javnih nabavki objedinjava sve

iskazane potrebe, te visi sljedece:

a) provjerava uskladenost iskazanih potreba sa stvarnim
potrebama, te da li su potrebe iskazane uz primjenu
propisanih kriterija ocjenjuje opravdanost prijavljenih
potreba;

b) provjerava uskladenost sa budZetom Ministarstva za
tekuéu godinu;

¢) vi§i objedinjavanje svih  iskazanih  zahtjeva
uvaZavajuci i ispravke, te priprema plan nabavki.

Plan nabavke se ovjerava i potpisuje od strane ovlaStene

osobe.

Clan 10.
(Procjena vrijednosti nabavke)

Radunanje procijenjene vrijednosti ugovora o javnoj

nabavci zasniva se na ukupnom iznosu koje ¢e biti placen,

bez poreza na dodatnu vrijednost (u daljem tekstu: PDV).

KANTONA SARAJEVO
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Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa
tehni€kim specifikacijama utvrdenog predmeta nabavke i
utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u
nabavci konkretnog predmeta nabavke i provedenog
istraZivanja trZista.

Period na koji se ugovor zakljutuje, odreduje se prema
realnim potrebama, a u skladu sa zakonskim i
podzakonskim aktima.

Clan 11.
(Donosenje plana nabavki)
Plan nabavke se donosi najkasnije 10 dana od dana kada

sve osnovne organizacione jedinice Ministarstva dostave
dokument — obrazac Prilog 4. (ili dokument sa ispravkom), sa
iskazanim potrebama, odnosno obavijeste organizacionu jedinicu
u &ijoj je nadleZnosti planiranje i provodenje postupaka javnih
nabavki da nemaju potrebe za nabavkama u toj godini.
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Clan 12.

(Nadin ispitivanja trzi$ta predmeta nabavke)
Organizaciona jedinica Ministarstva, u ¢ijoj je nadleznosti
planiranje i provodenje postupaka javnih nabavki, ispituje i
istraZuje trziSte predmeta nabavke i to tako Sto: ispituje
stepen razvijenosti trzifta, uporeduje cijene vise
potencijalnih ponudada, prati kvalitet, period garancije,
nadin i troskove odrZavanja, rokove isporuke, postojece
propise i standarde.

Ispitivanje i istraZivanje trZidta vrdi se na neki od sljedeéih

nadina:

a) ispitivanjem prethodnih iskustava;

b) istraZivanje putem interneta (cjenovnici ponudaca,
portal javnih nabavki, portali nadleznih institucija za
objavu relevantnih informacija o trZi¥nim kretanjima i
sL.);

c) ispitivanje iskustava drugih ugovornih organa;

d) na drugi pogodan nacin.

Clan 13.
(Odredivanje vrste postupka)

Nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, utvrduje

se ukupna procijenjena vrijednost istovrsnih predmeta

nabavke na nivou Ministarstva,

Za svaki predmet nabavke odreduje se vrsta postupka u

skladu sa procijenjenom vrijednoséu, pri éemu treba uzeti u

obzir mogucnosti objedinjavanja predmeta nabavke u cilju

provodenja jednog postupka umjesto viSe pojedinaénih
postupaka, izbor najekonomiénijeg i najefikasnijeg
postupka javne nabavke i/ili eventualno organizovanje
zajedni¢kih nabavki.
Clan 14.
(Zahtjev za pokretanje postupka nabavke)

Postupak nabavke se pokrece na zahtjev rukovodioca

osnovne organizacione jedinice Ministarstva koja je

korisnik nabavke.

Rukovodilac osnovne organizacione jedinice Ministarstva,

koja je korisnik nabavke, zahtjev za pokretanje postupka

nabavke dostavlja na obrascu Zahtjev za pokretanje
postupka nabavke - Prilog 1., koji je sastavni dio ovog
pravilnika.

Zahtjevi upuceni od strane osnovnih organizacionih

jedinica Ministarstva obavezno moraju da sadrZe redni broj

nabavke u Planu javne nabavke, tehnicke specifikacije
roba/usluga/radova koji se nabavljaju u skladn sa Planom
javne nabavke 1 minimalne ekonomsko-tehnicke uslove za
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ucesnike u javnoj nabavei u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktima, te prijedlog kriterija dodjele ugovora
"najniza cijena" ili "ekonomski najpovoljnija ponuda”. U
sluéaju da je kriterij dodjele ugovora "ekonomski
najpovoljnija ponuda”, potrebno je da se dostave jasno
odredeni pod kriteriji sa procentualnim iznosima.
U slu¢aju da je viSe osnovnih organizacionih jedinica
Ministarstva korisnik iste nabavke, rukovodioci svih tih
organizacionih jedinica Ministarstva koje su korisnici
nabavke duzni su dostaviti zahtjev organizacionoj jedinici u
¢ijoj je nadleznosti planiranje i provodenje postupaka javnih
nabavki i struénom savjetniku za poslove javnih nabavki.
Zahtjev rtukovodioca osnovne organizacione jedinice
Ministarstva mora da bude dostavljen organizacionoj
jedinici u ¢&ijoj je nadleZnosti planiranje i provodenje
postupaka javnih nabavki i struénom savjetniku za javne
nabavke, najkasnije sedam dana prije roka navedenog u
Planu javne nabavke.
Ukoliko u roku iz prethodnog stava uredno popunjen i
potpisan zahtiev ne bude dostavljen, smatra se¢ da je
osnovna organizaciona jedinica Ministarstva odustala od
konkretne nabavke.
Zahtjev za pokretanje postupka nabavke uz prijedlog
Odluke o pokretanju postupka nabavke, prijedlog tenderske
dokumentacije, organizaciona jedinica u &ijoj je nadleZnosti
planiranje i provodenje postupaka javnih nabavki, dostavlja
na odobrenje ministru.
Ukoliko je za pripremu tchnicke specifikacije, te
postavljanja tehniSko - ekonomskih uslova za uesnike u
javnoj nabavci potrebno posebno tehnigko ili specijalizirano
znanje, na prijedlog rukovodioca osnovne organizacione
jedinice, Ministarstvo moZe angaZovati struéna lica koja
nisu zaposlena u Ministarstvu.
Clan 15.
(Komisija za nabavke)

Ministar posebnom odlukom ili rjeSenjem imenuje komisiju
za provodenje sljedeéih postupaka javnih nabavki: otvoreni,
ogranieni, pregovaracki postupak s objavom obavjeStenja,
pregovaracki postupak bez objave obavjestenja, takmiCarski
dijalog, konkurs za izradu idejnog rjeSenja, konkurentski
zahtjev za dostavu ponuda.
Ministar moZe imenovati posebnu komisiju da provede
pojedinagni postupak nabavke za neprioritetne usluge na
koje se odnosi Aneks 1T Zakona o javnim nabavkama.
Ministar mo¥e imenovati komisiju za provodenje postupaka
nabavki na godi¥njem nivou, koja se u tom slucaju sastoji
od najmanje pet ¢lanova.
Odlukom ili rjeSenjem iz stava (1) ovog &lana o imenovanju
komisije za nabavke se imenuju i zamjenski €Elanovi
komisije, kao i sekretar komisije i zamjenik sekretara
komisije.
U sastava komisije iz st. (1), (2) i (3) ovog ¢lana mora
udestvovati struéni savjetnik za poslove javnih nabavki.
Komisije iz st. (1), (2) i {3) ovog ¢lana moraju imati
neparan broj ¢lanova.
Komisija za nabavku obavlja poslove koji su joj date u
nadleznost zakonom, pod zakonskim aktima i
odlukom/rjeSenjem o imenovanju komisije za nabavke, koji
ukljucuju:
a) otvaranje zahtjeva za ufe§ée, provodenje javnog

otvaranja ponuda, pregledavanje, ocjenu i

®)

®

(10)

(1n

uporedivanje ponuda, sadinjavanje zapisnika o ocjeni
ponuda, safinjavanje izvjeStaja o postupku javne
nabavke, davanje preporuke ugovornom organu za
donosenje odluke o izboru ili odluke o poniStenju
postupka nabavke;

b)  komisija djeluje od dana dono3enja odluke o njenom
imenovanju do okonlanja svih poslova vezanih za
javnu nabavku koje joj u pismenoj formi povjeri
ugovorni organ,

¢) komisija saginjava zapisnike i druge akte u sadrZaju i
formi propisanoj zakonom, pod zakonskim aktima i
opéim aktima Ministarstva;

d) komisija, nakon okonfanog postupka, daje
Ministarstvu preporuku, zajedno s izvjeStajem o radu i
razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog
odgovarajuée odluke;

e) komisija ée odmah nakon zaprimanja, a najkasnije u
roku od 3 dana razmotriti dokaze o kvalifikaciji koje
izabrani ponudad dostavlja nakon zaprimanja
obavjestenja o rezultatima postupka javne nabavke;

f)  komisija prije poetka rada donosi Poslovnik o radu
komisije za nabavke;

g) obaveza je komisije, odnosno lica zaduZenog za sve
poslove ispred komisije da nakon okoncanja postupka
nabavke cjelokupan predmet sa svim dokumentima
postupka nabavke od odluke o pokretanju postupka
nabavke do obavjestenja o dodjeli ugovora pripremi i
arhivira u skladu sa opéim aktima Ministarstva koji
ureduju pitanje kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

Obaveza je svakog ¢lana komisije ili sckretara da povjerene

poslove i zadatke date u odluci /rjeSenju o imenovanju

komisije obavlja u skladu sa procedurama u sadrZaju i

formi koja je propisana zakonom ili podzakonskim aktima

odnosno opéim aktima ugovornog organa, te shodno tome
saéinjavaju odgovarajuée akte.

Prije podetka rada, svaki &lan komisije, sekretar i strunjak

angaZiran izvan ugovornog organa, potpisuje izjavu o

nepristrasnosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba

interesa, u skladu sa &lanom 11. Zakona, odnosno da je
upoznat sa odredbama &lana 52. Zakona, odnosno da je

upoznat sa obavezom da tokom cijelog postupka rada u

komisiji je duZan prijaviti moguéi sukob interesa i traZiti

iskljuenje iz rada komisije. lzjava o nepristrasnosti i

povjerljivosti sadrZi i odredbu da lice nije po€inilo kazneno

dijelo koje sadrZi elemente korupcije, pranja novca ili

primanja ili davanja mita, krivotvorenja, zloupotrebe

poloZaja i ovlaitenja, da nema materijalnog interesa u

dodjeljivanju ugovora odredenom ponudacu, da nije

povezano, u smislu propisa o privrednim druStvima, sa
ponudadima u postupku ili sa navedenim podugovarafima

ili ¢lanovima njihove uprave ili nadzomih organa, da je

obavezno da &uva u tajnosti podatke do kojih je doslo kroz

rad u komisiji za nabavke.

Potpisanu iziavu &lan komisije, sekretar i ekspert angaziran

izvan ugovornog organa duni su vratiti bez odlaganja

predsjedniku komisije. Svaki &lan komisije koji ne postupi
na prethodno navedeni nain iskljufivo sam snosi
odgovornost za udinjeni propust.

Postupak provjere kvalifikacije kandidata, odnosno

ponudaga i ocjena ponuda provode se¢ na zatvorenim
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sjednicama komisije za nabavke i odluke se donose prostom
vecinom glasova.
Zapisnik komisije za nabavke potpisuju svi ¢lanovi
Komisije koji su prisutni. Zapisnik nije vaZe¢i ukoliko nije
potpisan od proste veéine broja Clanova komisije za
nabavke.
Ako neko od &lanova komisije za nabavke odbije potpisati
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, o tome se sastavlja
zabiljeska koja se prilaZe zapisniku.
U potpisanom i zakljuéenom zapisniku komisije za nabavke
ne smije se¢ nifta dodavati niti mijenjati. Dopuna u veé
zakljudeni zapisnik unosi se kao dodatak zapisniku koji
potpisuju svi &lanovi komisije za nabavke i osoba na
prijedlog koje je dopuna unesena.

Clan 16.

(Odluka o provodenju postupka javne nabavke)
Postupak javne nabavke pokrece se donoSenjem odluke o
pokretanju postupka nabavke u pisanom obliku koje
obavezno sadrzi:

a) zakonski osnov za provodenje postupka javne
nabavke,
b) predmet javne nabavke,
¢) procijenjenu vrijednost javne nabavke,
d) podatke o izvoru - na¢inu finansiranja,
€)  vrstu postupka javne nabavke.
Obavezan prilog odluke o pokretanju postupka nabavke €ini
tehni®ka specifikacija ili druga potrebna dokumentacija.
Clan 17.
(Provodenje postupka javne nabavke)
Obavjeitenje o nabavci se priprema i objavljuje na portalu
"E-nabavke" u roku od tri dana od dana donosenja odluke o
pokretanju postupka nabavke zajedno sa objavom tenderske
dokumentacije u slu¢ajevima kada je to propisano Zakonom
i podzakonskim aktima.
Rokovi za objavu, pripremu pojasnjenja, donoSenje i slanje
odluka, kao i zakljudenje ugovora se odreduju u skladu sa
Zakonom i podzakonskim aktima.
Korespodenciju sa ponudadima/kandidatima  obavlja
ovlaitana osoba iz organizacione jedinica u d&ijoj je
nadleZnosti planiranje 1 provodenje postupaka javnih
nabavki (struéni savjetnik za poslove javnih nabavki).
Pripremu poja$njanja tenderske dokumentacije vr§i osnovna
organizaciona jedinica Ministarstva koja je izviila
pripremu zahtjeva za pokretanje postupka nabavke u roku
od jednog dana, te isto dostavlja organizacionoj jedinica u
¢ijoj je nadleZnosti planiranje i provodenje postupaka javnih
nabavki (struénom savjetniku za poslove javnih nabavki).
Provjeru i uskladenost tehnickih specifikacija komisiji za
nabavke potvrduje osnovna organizaciona jedinica
Ministarstva ili struéno lice koje je pripremalo tehnicku
specifikaciju. Komisija za nabavke moZe predloZiti
angaZman strudnih lica za dodatnu provjeru uskladenosti

trazenih i ponudenih  tehni¢kih  specifikacija
roba/usluga/radova, o &emu konaénu odluku donosi
ministar.

Komisija za nabavke je duzna ministru dostaviti zapisnik o
ocjeni ponuda, sa preporukom 1 prijedlogom odluke o
izboru najpovoljnijeg ponudaa ili odluku o ponistenju
nabavke, u pismenom obliku, u roku od 15 dana, raunajuci
od dana otvaranja ponuda, sa svim potrebnim prilozima.
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Rok iz stava (6) ovog €lana se moZe produZiti u slucaju
sloZenog postupka ocjene ponuda ili drugih opravdanih
razloga, kao $to je zahtjev za pojasnjenje ponude, zahtjev za
ispravku  radunske  grelke, provjeru  dostavljenc
dokumentacije putem nadleZnih institucija i koriStenje
pravnih lijekova. Rok za dostavu preporuke i prijedloga
odluke se u tom sluaju produzava za period trajanja
obustave postupka uz obrazloZenje komisije za nabavke.
Ugovorni organ moZe prihvatiti preporuku komisije ili je
odbiti ako je prijedlog nezakonit. U slu€aju da Ugovorni
organ ne prihvati preporuku komisije duZan je dati pismeno
obrazloZenje svog postupanja tj. u &emu se sastoji
nezakonitost, te traZiti da se otkloni ista. Kona¢nu odluku o
dodjeli ugovora donosi ministar, koji snosi odgovormnost za
javnu nabavku.

Sekretar komisije za nabavke je duZan dostaviti odluku sa
prateéom dokumentacijom svim uéesnicima u postupku
javne nabavke, u toku od fri dana, a najkasnije u roku od
sedam dana od dana donosenja.

Struéni savjetnik za poslove javnih nabavki obavlja poslove
u vezi sa javnim nabavkama i osigurava pravilno providenje
postupaka javnih nabavki, obavlja sve poslove vezane za
Portal javnih nabavki i Portal Ureda za borbu protiv
korupcije i upravljanje kvalitetom Kantona Sarajevo,
komunicira sa Agencijom za javne nabavke BiH,

Sluzbenim  glasnikom BiH i drugim nadleZnim
institucijama.
Clan 18.
(Zalbeni postupak)

Po prijemu Zalbe u postupku javnih nabavki, ista se
registruje u pisarnici Struéne sluZbe za zajednicke poslove
(u daljem tekstu: pisarnica), u skladu sa Uredbom o
osnivanju Struéne sluzbe za zajednitke poslove ("Sluzbene
novine Kantona Sarajevo”, broj 31/23), te se odmah
upuéuje organizacionoj jedinici u &ijoj je nadleZnosti
planiranje i provodenje postupaka javnih nabavki, (stunom
savjetniku za poslove javnih nabavki).
Pisarnica je duzna u slu¢aju prijema Zalbe izdati zaliocu
potvrdu o vremenu prijema Zalbe, te se kopija potvrde o
vremenu prijema Zalbe, zajedno sa Zalbom, upucuje
Ministarstvu odnosno organizacionoj jedinici u &ijoj je
nadleZznosti planiranje i provodenje postupaka javnih
nabavki (stuénom savjetniku za poslove javnih nabavki).
Struéni savjetnik za poslove javnih nabavki, priprema
prijedlog zakljucka ili fjeSenja, sa obavezom da se navedeni
prijedlog dostavi ministru najkasnije jedan dan prije isteka
roka po Zalbi.
U sluéaju da se po Zalbi ne donosi zakljudak ili rjeSenje,
nego se predmet prosljeduje Uredu za razmatranje Zalbi
BiH na postupanje, struéni savjetnik za poslove javnih
nabavki, u saradnji sa komisijom za nabavke, priprema
izjadnjenje na navode Zalbe sa popratnim aktom, koji se
dostavlja ministru, najkasnije jedan dan prije isteka rokova
za postupanje po Zalbi.
Clan 19.

(Pracenje izvrSenja ugovora)
Za praéenje izvrienja ugovora i objavu osnovnih elemenata
ugovora u skladu sa podzakonskim aktom odgovorno je lice
organizacione jedinice koja je korisnik nabavke.
Na osnovu zakljuSenog ugovora, osnovha organizaciona
jedinica koja je korisnik nabavke, kontaktira isporucioca u
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vezi sa vremenom i detaljima isporuke, odnosno izvienja
usluga ili radova, a radi prijemnog kontrolisanja,
primopredaje, pripreme prostora i sliéno. U konkretnom
slugaju vrdi se vizuelna, kvantitativna i kada je to moguce
kvalitativna kontrola iz narudZbenice, otpremnice i
ugovora.
Kvalitet, koligina, opis, karakteristike predmeta javne
nabavke i sliéne stvari odredene su u tenderskoj
dokumentaciji za predmetnu javnu nabavku, ponudi
isporucioca i zaklju€enim ugovorom na osnovu vaZece
tenderske dokumentacije. Navedeni dokumenti sluZe kao
osnov za prijem isporuke robe/usluga/radova.
Kada je u pitanju vizuelna kontrola, osnovna organizaciona
jedinica Ministarstva, koja je korisnik nabavke, vizuelno
pregleda robu/usluge/radove da bi utvrdila da li ima
oftedenja, da li su na odgovarajuéi nadin upakovani kada su
u pitanju robe, da li se mogu identifikovati putem
odgovaraju¢ih oznaka i da li postoje oigledni nedostaci u
pogledu kvaliteta (fizicko oStecenje, zaprljanost i sl.). Kod
radova sve fakture (privremena i konacna situacija) moraju
biti ovjere pecatom nadzormog organa Zavoda za izgradnju
Kantona Sarajevo ili drugog nadzomog organa
angaZovanog po prethodnoj datoj saglasnosti.,
Osnovna organizaciona jedinica Ministarstva; koja je
korisnik nabavke vrsi kvantitativni prijem brojanjem i
mjerenjem prispjele koligine roba, utvrduje da li koliCina
odgovara narudZbenici, ugovoru, otpremnmici isporucioca
ifili radunu. U slugaju neslaganja, evidentira neusaglaSenost,
na osnovu ¢ega se moZe pokrenuti reklamacija.
Osnovna organizaciona jedinica Ministarstva, koja je
korisnik nabavke na osnovu neusaglaSenosti utvrdene
kontrolom  propisanom ovim ¢lanom i  nivoa
neusaglafenosti usmenim i pismenim putem obavjeStava
isporucioca o primjecenoj neusaglaSenosti.

Clan 20.

(Odgovornost organizacionih jedinica)
Organizaciona jedinica u Ministarstvu, u ¢ijoj je nadleZnosti
predmet javnih nabavki, odgovoma je i za provodenje
postupaka javnih nabavki.

Struéni savjetnik za poslove javnih nabavki kojem su ovim
pravilnikom povjereni poslovi javnih nabavki odgovoran je
i za provodenje postupka javnih nabavki putem direktnog
sporazuma.
U slugaju odsustva strunog savjetnika za poslove javnih
nabavki kojem su ovim pravilnikom povjereni poslovi
javnih nabavki, rakovodilac organizacione jedinice iz stava
(1) ovog ¢lana, duzan je ovlastiti drugu osobu za obavljanje
poslova odsutnog struénog savjetnika za poslove javnih
nabavki.
Osnovne organizacione jedinice Ministarstva su odgovorne
za iskazivanje potreba i izradu tehnicke specifikacije.

Clan 21.

(Postupak male vrijednosti - Direktni sporazum)
Postupak direktnog sporazuma provodi se na nacin da se
osigura po$tivanje principa iz ¢lana 3. Zakona.

U postupku direkinog sporazuma, Ministarstvo ne donosi
Odluku o pokretanju postupka u pisanom obliku.

Savjetnik za poslove javnih nabavki, pisanim putem ili
putem portala javnih nabavki traZi prijedlog cijene ili
ponudu od jednog ili viSe privrednih subjekata koji
obavljaju djelatnost koja je predmet javne nabavke.
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Nakon $to primi prijedlog cijene ili ponudu na jedan od
nad¢ina iz stava (3) ovog &lana, koji je odabran, nadlezna
sluzba prihvata prijedlog cijene ili ponudu privrednog
subjekta.
U postupku direkinog sporazuma je
pregovaranje o cijeni ili ponudi.
Direktni sporazum se smatra zakljuenim potpisivanjem
ugovora, prilaganjem rafuna ili druge odgovarajuce
dokumentacije, koji ujedno predstavljaju i osnov za
pladanje. Ugovor nakon provedenog postupka direktnog
sporazuma nije obavezno zakljuditi, ali se isti moZe
zakljugiti u specifitnim situacijama ili na zahtjev
organizacione jedinica Ministarstva.
Izvjestaj o provedenom postupku direktnog sporazuma kao
i osnovne elemente ugovora, struéni savjetnik za poslove
javnih nabavki, objavljuje na portalu javnih nabavki, a na
osnovu raduna, ugovora ili edgovarajuée dokumentacije i
sluzbene zabiljeske o ispitanom trZiStu.
Postupak direkinog sporazuma provodi organizaciona
jedinica u &ijoj je nadleznosti planiranje i provodenje
postupaka javnih nabavki, u skladu sa Zakonom.
Postupak nabavke putem direktnog sporazuma pokreée na
osnovu zahtjeva za nabavku putem direktnog sporazuma -
Prilog 2. koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 22.

(Neprioritetne usluge)

Na dodjelu ugovora koji za predmet javne nabavke ima
usluge iz Aneksa II, primjenjuje se Zakon i drugi
podzakonski akti koji se odnose na neprioritetne usluge.
U sluéaju da se za provedbu svih postupaka javne nabavke
imenuje Komisija za nabavke na godi$njem nivou, komisija
za nabavke ée provoditi i nabavke definisane Aneksom II .

Clan 23.

(lzuzeéa)
Za nabavke koje su izuzete od primjene Zakona donosi se
odgovarajuca odluka.
Ova vrsta nabavki se iskazuje u Planu nabavki uz
navodenje razloga za izuzeée od primjene Zakona.
Ministarstvo je duZno odmah, a najkasnije u roku od pet
dana radunajuéi od dana donofenja Odluke o
izuzeéu/obostrano  potpisanog ugovora, isti dostavi
organizacionoj jedinici u &joj je nadleZnosti planiranje i
provodenje postupaka javnih nabavki.
Struéni savjetnik za poslove javnih nabavki je obavezan na
Portalu javnih nabavki objaviti osnovne elemente
ugovora/izmjene ngovora zakljuéenog po izuzecu u roku od
30 dana od dana zakljuenja ugovora/izmjena ugovora.

Clan 24.

(Arhiviranje)

Zaklju¢eni ugovori o nabavci, zahtjevi, ponude, tenderska
dokumentacija kao i dokumenti koji su pratili postupak
ispitivanja i ocjene zahtjeva i ponuda, kao i drugi dokument
koji su pratili sam postupak nabavke, &uvaju se u skladu sa
zakonima Bosne i Hercegovine i internim opStim aktima
Ministarstva koji se odnose na arhiviranje.
Dokumentacija vezana za javne nabavke ¢uva se u skladu
sa propisima koji ureduju oblast Guvanja registraturne grade
i arhiva.
Ako je rok za Suvanje dokumentacije iz stava (2) ovog
¢lana kraéi od ugovorenog roka za izvrSenje pojedinalnog
ugovora o javnoj nabavci, dokumentacija se u ovom sluaju

dozvoljeno
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guva jo§ tri godine od isteka ugovorenog roka za izviSenje  Kantona Sarajevo broj 07-01-02-15527/15 od 22.05.2015.
tog pojedinacnog ugovora. godine.

Clan 25. Clan 27.
(Primjena drugih propisa) (Stupanje na snagu)

Na sva pitanja koja se odnose na javne nabavke u Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
Ministarstvu, a koja nisu regulisana ovim pravilnikom  objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".
primjenjuju se odgovarajuce odredbe i rjeSenja Zakona, kao i Broj 07-01-02-52797/23
drugih odgovarajuéih zakona, propisa i akata kojima su 20. februara 2024. godine Ministar
regulisana ta pitanja. y Sarajevo Zlatko Mijatovié, s. 1.

Clan 26.

(Prestanak vaZenja ranijeg propisa)
Stupanjem na snagu ovog pravilnika, prestaje da vaZi
Pravilnik o postupku direktnog sporazuma Ministarstva privrede

Zahtjev za pokretanje postupka nabavke - Prilog 1

OSNOVNA ORGANIZACIONA
JEDINICA N
Datum:

PREDMET NABAVKE

Redni broj iz Plana nabavke

Procijenjena vrijednost

\rsta postupka

Kriterij za ocjenu ponuda ("najniZa cijena” ili "ekonomski
najpovoljnija ponuda")

(Osoba zaduZena za pripremu tehnizke specifikaciie

Tehni¢ka specifikacija/Detaljan opis predmeta nabavke:

Rukovodilac organizacione  Stuéni savjetnik za javne nabavke MINISTAR
jedinice
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Zahtjev za nabavku putem direktnog sporazuma - Prilog 2
MINISTARSTVO PRIVREDE KANTONA SARAJEVO

Broj iz Plana javnih nabavki:
Datum:

Zahtjev za nabavku

Podnosilac zahtjeva

(Organizaciona jedinica

Predmet nabavke:

Obrazlozenje zahtjeva

Finansijska sredstva (budzet)

Procijenjena vrijednost nabavke bez PDV-a

Odobrenje
Organizaciona jedinica u &ijoj je nadleZnosti planiranje i provodenje postupaka javnih
nabavki:

Raspoloziva sredstva za predmetnu nabavku postoje u procijenjenom iznosu, i planirana su u
budzetu Ministarstva privrede Kantona Sarajevo

Rukovodilac organizacione jedinice u &ijoj je nadleZznosti planiranjc
i provodenje postupaka javnih nabavki

Pomocnik ministra za ekonomsko-finansijske i struéne poslove i
ipracenje rada privrednih drustava sa uées¢em drzavnog kapitala

Odobrava se predmetna nabavka i nalaZe rganizacionoj jedinici u &joj je nadleznosti
planiranje i provodenje postupaka javnih nabavki poduzimanje mjera i aktivnosti za
realizaciju nabavke.

Rukovodilac organizacione  Stuéni savjetnik za javne nabavke MINISTAR
jedinice
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MINISTARSTVO PRIVREDE KANTONA SARAJEVO Pritvg 3
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Strugni savjetnik za poslove javnih nabavki MINISTAR
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OSNOVNA ORGANIZACIONAJEDINICA Prilug
4
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Rukovodilac osnovne organizacione jedinice
Clan 2.

Na osnovu ¢&lana 56. stav (2) i ¢lana 66. st. (1) i (2) Zakona
o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
("SluZbene novine Federacije BiH", broj 35/05), a u vezi sa
Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
Bill", broj 38/16), &lanom 51. Zakona o drzavnoj sluzbi u
Kantonu Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj
31/16 i 45/19), &lanom 33. Zakona o namje§tenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 49/05 i 103/21) i Uredbom o
obaveznom struénom usavrSavanju i osposobljavanju drZavnih
sluzbenika u organima drZavne sluZbe u Kantonu Sarajevo
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 14/17), ministar
privrede Kantona Sarajevo, donosi

PRAVILNIK
O STRUCNOM USAVRSAVANJU ZAPOSLENIKA
MINISTARSTVA PRIVREDE KANTONA SARAJEVO

Clan 1.
(Predmet pravilnika)

Ovim pravilnikom bliZze se ureduje strufno usavrSavanje
zaposlenika Ministarstva privrede Kantona Sarajevo (u daljem
tekstu: zaposlenici), vrste struinog usavr$avanja, planiranje
usavriavanja zaposlenika, planiranje sredstava, odlufivanje o
usavrSavanju i obaveze vezane za strutno usavriavanje.

(Gramati¢ka terminologija)
Gramaticka terminologija koristenja muskog ili Zenskog
spola u ovom pravilniku podrazumijeva uklju¢ivanje oba spola.
Clan 3.
(Struéno usavriavanje zaposlenika)

(1) Pod struénim usavrSavanjem zaposlenika podrazumijeva se
sticanje zmamja i vjeStina, kojima se povecava radna i
strudna sposobnost i efikasnost zaposlenika Ministarstva
privrede Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo).

(2) Struéno usavriavanje je pravo i obaveza svakog
zaposlenika da stide nova znanja, vjestine i sposobnosti kao
dodatak steSenom obrazovanju, s ciljem kontinuiranog
usavr§avanja svoje radne sposobnosti u skladu sa li¢nim
potrebama i potrchama Ministarstva radi ispunjavanja
postavljenih ciljeva i zadataka Ministarstva.

(3) Struéno usavriavanje ostvaruyje se kroz: seminare,
predavanja, savjetovanja, kurseve i druge sli¢ne oblike
struénog usavriavanja.

(4) Ukestvovanje na seminarima, predavanjima, savjetovanja,
kurseve i druge sliéne oblike struénog usavrSavanja
omoguéava zaposlenicima upoznavanje sa propisima,
nadinom njihovog provodenja i ujednatavanja njihove
primjene u praksi, te kontinuirano pracenje promjena u
odredenoj oblasti nastalih donoZenjem novih propisa ili
izmjenama i dopunama postojecih propisa, kao i uspjesno i
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