Bosna i Hercegovina . bocHa 1 XepuLeroruHa

Federacija Bosne i Hercegovine ®enepanuja bocue 1 XeplerosnuHe
KANTON SARAJEVO KAHTOH CAPAJEBO
Ministarstvo privrede R MuHHCTAPCTBO NPHABpeae
Ny

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
CANTON SARAJEVO
Ministry of Economy

Broj: 07-07-30-32643/26
Sarajevo, 29.06.2026. godine

Ministarstvo privrede Kantona Sarajevo, na osnovu ¢lana 21. Zakona o namje$tenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,, Sluzbene novine Federacije BiH*, br. 49/05 i
103/21) i Odluke broj: 07-07-30-32643/26 od 29.06.2026. godine, objavljuje

INTERNI OGLAS
Za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjestenika putem preuzimanja namjestenika iz
drugog organa drZavne sluZzbe

1. Naziv radnog mjesta:

Visi referent za administrativine poslove .......ccceecevvcerrrverirenerrenerneenns jedan (1) izvrsilac.

2. Opis poslova radnog mjesta:
a) obavlja poslove kancelarijskog i arhivskog poslovanja za odjeljenje;

b) prikuplja, sreduje i vodi dokumentaciju koja je od znadaja za izvrSavanje poslova i
zadataka u odjeljenju;

¢) daje informacije strankama o potrebnoj dokumentaciji za ostvarivanje prava na podsticaj
u oblasti poljoprivrede;

d) tehnicki obraduje materijale na racunaru za potrebe odjeljenja;

e) umnoZava potreban broj primjeraka dokumentacije;

f) obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu Sefa odjeljenja i pomoénika ministra;
g) za svoj rad odgovara Sefu odjeljenja i pomoéniku ministra.

U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje Politiku
kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem
upravljanja kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.

3. Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta:
- SSS -1V stepen,
- zavrSena birotehni¢ka $kola ili ekonomska $kola ili gimnazija ili poljoprivredna Skola,
- najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci,

- poloZen struéni ispit i
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poznavanje rada na ra¢unaru.

4. Prijava i spisak potrebnih dokumenata:

Uz prijavu na Interni oglas koja sadrzi kracu biografiju. adresu i kontakt telefon, kandidati su
obavezni dostaviti u orginalu ili ovjerenoj fotokopiji slijede¢u dokumentaciju:

5.

Uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci),
Izvod iz matiéne knjige rodenih,

Ovijerenu izjavu da kandidat nije obuhvaéen odredbom &lana IX 1. Ustava Bosne i
Hercegovine,

SvjedoCanstvo o zavrsenoj $koli,

Dokaz o radnom stazu u struci,

Dokaz o poloZenom strué¢nom ispitu namjestenika u organima drzavne sluZbe,
Dokaz o poznavanju rada na raunaru,

Potvrdu da je kandidat u radnom odnosu u organu drZavne sluzbe na bilo kojem nivou
vlasti u Federaciji BiH.

NAPOMENA: Pravo prijavljivanja na ovaj oglas imaju namjeStenici iz organa drZavne
sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Rok trajanja internog oglasa i adresa za podnoSenje prijava:

Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana radunajuéi od dana objavljivanja na Oglasnoj
ploci Ministarstva privrede Kantona Sarajevo odnosno web stranici ovog ministarstva.

Prijave sa traZenom dokumentacijom dostaviti u zatvorenoj koverti isklju¢ivo putem pisarnice
Kantona Sarajevo na adresu:

Kanton Sarajevo
Ministarstvo privrede
Reisa DZzemaludina Caugeviéa 1
71000 Sarajevo

sa naznakom:
wPrijava na Interni oglas za prijem namjestenika“
- NE OTVARATI -

6. Ostalo:
Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.
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