SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 29. 2. 2024.

_KANTONA SARAJEVO

("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05) i ¢lana 21.
Zakona o rafunovodstvu i rteviziji u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 15/21),au
vezi sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom
sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 38/16) i Racunovodstvenim politikama za
budZetske korisnike i trezor Kantona Sarajevo ("SluZbene novine
Kantona Sarajevo", broj 52/22), ministar Ministarstva privrede
Kantona Sarajevo, donosi

PRAVILNIK
O POPISU IMOVINE I OBAVEZA U MINISTARSTVU
PRIVREDE KANTONA SARAJEVO

Clan 1.
(Predmet pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduje se organizacija i postupak
provodenja popisa imovine (sredstava) i obaveza u Ministarstvu
privrede Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo) i to:
odredivanje komisije, nadin i rokovi popisa naéin uskladivanja
knjigovodstvenog stanja sa stvamim stanjem utvrdenim popisom.

Clan 2.
(Znadenje pojmova i predmet popisa)

(1) Pod popisom se podrazumijeva aktivnost kojom se utvrduje
stvarno stanje predmeta popisa na dan popisa i uskladivanje
sa knjigovodstvenim stanjem, koje se vrsi najmanje jednom
godiSnje.

(2) Predmet popisa su:

a) materijalna i nematerijalna stalna sredstva (softweri,
prava koriitenja, studije, planovi i sl.),

b)  dugoro¢ni plasmani (krediti i pozajmice), vrijednosni
papiri, dugoro&na i kratkoro¢na razgranidenja;

¢) materijalna sredstva na zalihama (sitan inventara i
materijal);

d) novdana sredstava, potraZivanja i obaveze;

€) sredstva koja se vode u vanbilansnoj evidenciji;

f)  sredstva koja se nalaze kod drugih po bilo kom
osnovu (izdvojena sredstva, depoziti, sredstva data na
posudbu, na &uvanje, na popravak i sl.);

g) tuda sredstva;

h)  obaveze (kratkoro¢ne i dugorocne).

Clan 3.
(Popis imovine i obaveza)

(1) U zavisnosti od vremena vrenja popisa, popis moZe biti
redovan i vanredan.

(2) Redovni popis imovine 1 obaveza se vr$i se na kraju svake
poslovne godine sa stanjem na dan 31. decembra, sa ciljem
da se utvrdi stvamo stanje imovine i obaveza, te da se u
poslovnim knjigama uskladi knjigovodstveno stanje sa
stvarnim stanjem i na taj na¢in obezbijedi realan izvjestaj za
posiovnu godinu.

(3) U sluGaju da se popis imovine i obaveza vi$i prije 31.
decembra, popisna komisija je duZna da na osnovu
knjigovodstvenih isprava (otpremnica, faktura), naknadno
unese u popisne liste podatke o promjenama koje su nastale
izmedu dana popisa i 31. decembra tekuée godine, te izvisi
uskladivanje i sravnjenje knjigovodstvenog i stvarnog
stanja sa 31. decembrom tekuée godine.

(4) Ministarstvo mo¥e vrSiti popis i  uskladivanje
knjigovodstvenog i stvamog stanja i u drugim shufajevima
odredenim zakonom (statusne promjene, organizacione
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promjene, prijem donacija u stvarima i sL.). U ovom slu¢aju
popis se provodi na dan nastanka promjene.
Clan 4.
(Postupanje sa imovinom)

Zaposlenici Ministarstva su duZni postupati sa imovinom

pazljivo i odgovorno.

U svakoj radnoj prostoriji, na vidljivom mjestu, moraju biti

istaknute popisne liste, potpisane od strane predsjednika i

¢lanova komisije za popis i zaposlenika zaduZenog za

rukovanje sredstvom sa liste.

Prilikom popisa imovine, zaposlenici zaduZeni za rukovanje

imovinom, duZni su udestvovati u popisu, na nacin da

komisiju za popis obavijeste o svim promjenama koje su im

poznate u raspolaganju imovinom za koju su zaduZeni

(fizitka oStecenja, prijedlozi za rashod, premjeStanja,

odno3enja od strane Strugne sluZbe za zajedniCke poslove,

te uéestvuju u pripremnim radnjama za popis.
Clan 5.
(Odluka o popisu)

Nakon zaprimljenog Uputstva o radu popisnih komisija i

obavljanju popisa sredstava, potraZivanja i obaveza od

strane Ministarstva finansija Kantona Sarajevo, ministar

Ministarstva (u daljem tekstu: ministar) donosi odluku o

popisu i formira komisiju (ili komisije u skladu sa

potrebama) za vrienje popisa imovine, potraZivanja i

obaveza.

Odlukom iz stava (1) ovog ¢lana utvrduje se:

a) dan sa kojim treba utvrditi stvarno stanje imovine i
obaveza,

b) predmet popisa,

¢) na€in vrienja popisa,

d)  vremenski period u kojem ée se izvrSiti popis u skladu
sa Uputstvom iz stava (1) ovog ¢lana,

e) rok do kojeg popisne komisije moraju dostaviti
izvjestaj Centralnoj popisnoj komisiji imenovanoj od
strane Vlade Kantona Sarajevo u skladu sa Uputstvom
iz stava (1) ovog ¢lana,

f) rok za donolenje odluke o utvrdenim viSkovima i
manjkovima, te otpisima na osnovu navedenih
izvjestaja.

Clan 6.
(Komisija za popis)

Rjesenjem o imenovanju komisije odreduje se predsjednik i
¢lanovi komisije 1 utvrduju obaveze i1 prava ¢lanova
komisije. Clanovi komisije se biraju iz reda zaposlenika
Ministarstva i ne mogu biti zaposlenici drugog pravnog lica.
Takoder, ¢lanovi komisije su odgovomi za potpuno,
kvalitetno i pravovremeno provodenje popisa, za talnost
stanja utvrdenog popisom u skladu sa Odlukom o popisu
imovine i obaveza Ministarstva, za pravilno sastavljanje
popisnih lista, blagovremeno provodenje popisa i tacnost
izvjestaja o izvrienom popisu.

Clanovi komisije ne mogu biti rukovodioci i osobe koje

odgovaraju za rukovanje onim materijalnim i novéanim

vrijednostima koje popisuje ta komisija.

Clanovi komisije za popis su odgovorni za potpuno,

kvalitetno i pravovremeno provodenje popisa, za taCnost

stanja utvrdenog popisom, blagovremeno provodenje
popisa i tanost izvjestaja o izvr§enom popisu.
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Clan 7.
(Rokovi)
Rokovi za provodenje aktivnosti i dostavljanje izvjestaja o

izvrSenom popisu 1 popisnih listi Ministarstvu finansija Kantona
Sarajevo, odnosno Centralnoj popisnoj komisiji, se preciziraju
Uputstvom iz €lana 5. ovog pravilnika.
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Clan 8.
(Plan popisa)

Radi blagovremenog i pravilnog provodenja popisa,

predsjednik komisije donosi plan popisa.

Plan popisa sadrzi:

a)  popisna mjesta,

b)  materijalne i druge vrijednosti koje su predmet popisa,

¢)  vrjeme pocetka i zavrSetka popisa,

d) vrijeme obrade popisnog materijala, odnosno popisnih
listi ukljudujudi i vrijeme utvrdivanja razlika izmedu
knjigovodstvenog i stvarnog stanja izvora sredstava,
formiranje prijedloga za likvidaciju utvrdenih razlika,

¢) vrjeme predaje izvjestaja o popisu,

fy  zaduZenja pojedinih ¢lanova komisije.

Clan 9.
(Naturalni popis)

Stanje sredstava utvrdeno popisom iskazuje se na

unificiranim popisnim listama koje dostavlja Ministarstvo

finansija Kantona Sarajevo i koje su formirane prema
analitickim kontima.

U popisne liste unose se podaci za svaku pojedinu vrstu

sredstava kao Sto su:

a)  inventumi broj,

b)  naziv i vrste sredstava,

c) jedinice mjere,

d) nomenklaturni brojevi
materijalnih vrijednosti,

¢) nabavna cijena,
zateceno stanje utvrdeno naturalnim popisom.

Ukoliko sredstva donirana u naturalnom obliku nisu
knjiZena, potrebno je na osnovu ugovora o donaciji i/ili
fakture za isto, izvriti materjjalno i finansijsko
evidentiranje. Ukoliko nije odredena i evidentirana
vrijednost potrebno je procijeniti vrijednost doniranih
sredstava od strane popisne komisije ili strunog lica, te
materijalno i finansijski evidentirati ista.

Popisne liste se sa¢injavaju i rekapituliraju po pojedinim

sinteti¢kim kontima na kojima se u knjigovodstvu vode

sredstava, potraZivanja i obaveze koje se popisuju.

U okviru pojedinih analiti¢kih konta materijalne vrijednosti,

treba izvr§iti klasifikaciju po osnovnim grupama vaZece

nomenklature.

za pojedine kategorije

Clan 10.

(Ispravke)
Podaci iz knjigovodstva, odnosno iz odgovarajuéih
evidencija o koli¢inama, ne smiju se davati komisiji za
popis prije upisivanja stvarnog stanja u popisne liste i
njihovog potpisivanja.
Ispravke unefenih podataka u inventurnim listama nisu
dozvoljene, osim u slu¢ajevima kada su u pitanju o¢igledne
greske.
Ispravke se unose precrtavanjem, na taj naéin, da precrtani
iznosi ostanu ¢itljivi. Komisija je duZna u svom izvjeStaju
obrazloZiti ispravke.
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Clan 11.
(Popis nematerijalnih sredstava)

Popis nematerijalnih stalnih sredstava visi se po vrstama
iskazanim na pojedinanim  analitickim  kontima.
Racunarski programi - sofiweri, prava koristenja - licence,
studije planovi, i ostasla nmematerijalna stalna sredstva
popisuju se na osnovu dokumentacije koja je bila osnov za
knjiZenje u poslovne knjige.
Popisom se mogu utvrditi pogre$na knjizenja ili predloziti
isknjiZzenje ako necko nematerijalno sredstvanema svoju
upotrebnu funkciju.

Clan 12.

(Popis sitnog inventara)

Popisom se obuhvata sav sitan inventar u upotrebi, kao i
ostale stvari koje se¢ u smislu vazecih proisa smatraju sitnim
inventarom.
Popis auto - guma vrsi se u Struénoj sluzbi za zajednicke
poslove u skladu da Uredbom o osnivanju Struéne sluzbe za
zajednitke poslove ("SluZbene novine Kantona Sarajevo”,
broj 31/23).

Clan 13.

{Popis nov¢anih sredstava)

Popis novGanih sredstva vi§i se na osnovu iskazanih

vrjednosti na pojedinatnim analititkim kontima nov&anih
sredstava na dan 31.12. tekuce godine.
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Clan 14.
(Popis potraZivanja i obaveza)

Popis potraZivanja vr§i se na osnovu iskazanih vrijednosti

na pojedinaénim analiti¢kim kontima potraZivanja.

PotraZivanja koja po ocjeni popisne komisije nisu

dokumentovana ili za koju postupak naplate nije pokrenut,

komisija uz obrazloZenje predlaze da se pokrenu
odgovarajuée mjere u svrhu naplate potraZivanja. Komisija
moZe predloZiti i isknjiZenje nenaplativih potraZivanja.

Popis obaveza (kratkoroénih i dugoroénih) visi se na

osnovu iskazanih vrijednosti na pojedinatnim analitiCkim

kontima obaveza.
Clan 15.
(Utrdivanje stvarnog stanja popisa)

Poslije obavljenog popisa komisija vr$i utvrdivanje

manjkova i viskova. Komisija utvrduje uzroke nastanka

manjkova i vi§kova o ¢emu se sacinjava zapisnik,

Po zavrSenom popisu komisija sadinjava izvjeStaj o

izvrienom popisu, te salinjava prijedlog eventualnog

isknjiZavanja ili uknjiZavanja stalnih sredstava i predaje ga
na potpis Ministru.

Izvjestaj treba da sadrzi:

a)  miSljenje o utvrdenim manjkovima i viskovima;

b) prijedlog o nadinu knjiZenja utvrdenih manjkova,
odnosno viskova;

¢) misljenje o sumnjivim, spornim, nenaplativim i
zastarjelim potraZivanjima;

d) primjedbe i izjave radnika koji rukuju sredstvima o
razlikama izmedu stanja utvrdenog popisom i
knjigovodstvenog stanja, kao i druge eventualne
primjedbe;

e) prijedlog za rashodovanje neupotrebljivih stalnih
sredstava.
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Clan 16.
(1zvjestaj o popisu)

Izvjedtaj 0 popisu sredstava se zajedno sa propisanim
zapisnicima, prijedlozima i odlukama, te potpisanim popisnim
listama u predvidenom roku dostavlja Centralnoj popisnoj
komisiji.

Clan 17.
(Odluka o usvajanju IzvjeStaja)

Nakon donosenja Odluke o prihvatanju Izvje$taja o popisu
sredstava, potraZivanja i obaveza od strane Vlade Kantona
Sarajevo, rafunovodstvena sluZba je duna izvrsiti materijalno i
finansijsko evidentiranje poslovnih promjena po rekapitulaciji
Centralne popisne komsije, koja je u skladu sa usvojenom
Odlukom.

Clan 18.
(Prestanak vaZenja ranijeg propisa)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o popisu imovine, potraZivanja i obaveza u
Ministarstvu privrede Kantona Sarajevo broj 07-01-02-21421 iz
marta 2009. godine.

Clan 19.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana

objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 07-01-02-52785/23

20. februara 2024. godine
Sarajevo

Ministar
Zlatko Mijatovic, s. 1.

Na osnovu &lana 56. stav (2) i ¢lana 66. st. (1) 1 (2) Zakona
o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05), Zakona o
ratunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 15/21), a u vezi sa
Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", broj 38/16), ministar Ministarstva privrede Kantona
Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O MATERIJALNOM POSLOVANJU U MINISTARSTVU
PRIVREDE KANTONA SARAJEVO

Clan 1.
{Predmet pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduje se postupak i nacin utrofka
budzetskih sredstava u Ministarstvu privrede Kantona Sarajevo
(u daljem tekstu: Ministarstvo) utvrdenih BudZetom Kantona
Sarajevo, namijenjenih za nabavku stalnih sredstava, materijala,
sitnog inventara i usluga potrebnih za ostvarivanje programskih
cilieva i aktivnosti Ministarstva u okviru propisanih nadleznosti.

Clan 2.
(Utrogak sredstava)

Utro$ak utvrdenih raspoloZivih sredstava za nabavku roba i
usluga koje &ine materijalne troskove Ministarstva, provodi se po
procedurama propisanim Zakonom o javnim nabavkama
("Sluzbeni glasnik BiH", br. 39/14 i 59/22) - (u daljem tekstu:
Zakon o javnim nabavkama).

Clan 3.
(Organizacija materijalnog poslovanja i potrebna sredstva)
(1) Nabavku za potrebe Ministarstva obavlja struéni savjetnik
za javne nabavke (postupak direktnog sporazuma), komisija
za nabavke imenovana rjeSenjem ministra Ministarstva (u

daljem tekstu: ministar) i Stru¢na sluzba za zajednicke
poslove u skladu sa Uredbom o osnivanju Stru¢ne sluzbe za
zajednike poslove ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
broj 31/23).

(2) Nabavke za potrebe Ministarstva vrie se na osnovu potreba

unutrasnjih organizacionih jedinica u skladu sa Pravilnikom
o javmim nabavkama Ministarstva privrede Kantona
Sarajevo.

(3) Struéni savjetnik za javne nabavke priprema godi$nji plan
javnih nabavki za potrebe Ministarstva. Izrada plana se vrsi
na osnovu dostavljenih zahtjeva rukovodilaca osnovnih
organizacionih jedinica.

(4) Ministarstvo za nabavku stalnih sredstava, sitnog inventara
i materijala koristi sredstva planirana BudZetom i Planom
javnih nabavki za odredenu budzetsku godinu.

Clan 4.
(Odlugivanje o postupku nabavke)
(1) Odluku o nabavei stalnih sredstava donosi ministar kojom

se utvrduje:
a) zakonski osnov za provodenje postupka javne
nabavke,

b)  predmet javne nabavke,

¢)  procijenjenu vrijednost javne nabavke,

d) podatke o izvoru - nalinu finansiranja - pozicija u

BudzZetu,

€)  vrstu postupka javne nabavke.

(2) Ministar rje§enjem imenuje posebne komisije za provodenje
postupka nabavki u skladu sa Zakomom o javnim
nabavkama i podzakonskim aktima donesenim na osnovu
ovog Zakona.

Clan 5.
(Prijem sredstava)

(1) Prijem stalnih sredstava vr§i komisija koju imenuje
ministar. Prilikom prijema, komisija sa¢injava zapisnik o
prijemu stalnih sredstava.

(2) Nabavka potroinog materijala, sitnog inventara, reZijskih
usluga vrdi se u pravilu putem Struéne sluzbe za zajednicke
poslove, koja planira sredstva za ove namjene.

(3) Kod prijema stalnih sredstava i roba moZe se zahtijevati
prisustvo predstavnika dobavljaca.

Clan 6.
(Ugovaranje i servisiranje)

(1) Medusobne obaveze sa dobavljadima
zaklju¢ivanjem pojedinaénih ugovora.

(2) Servisiranje opreme ugovara s procedurom istom kao i za
nabavku stalnih sredstava, roba, usluga i ustupanje radova.

Clan 7.
(Placanje i evidentiranje)

Na osnovu plaéenih faktura odnosno komisijskog prijema
stalnih sredstava sadinjava se ulaz stalnih sredstava. Tako
satinjen ulaz uvodi se u knjigu-registar stalnih sredstava Kantona
Sarajevo, pri emu im se odreduje inventurni broj i evidentiraju
se u ratunovodstvu Ministarstva.

Clan 8.
(Postupanje sa sredstvima)

Prema zadu¥enom stalnom sredstvu, inventaru i materijalu
zaduZeni shuzbenici i namjestenici duZni su odnositi se s paznjom
dobrog domadina, te uvati ih od ostecenja, otudenja i nepotrebne
potrodnje.

reguliSu  se
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