SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 29. 2. 2024.

KANTONA SARAJEVO

Broj 8 - Strana 11

Clan 16.
(1zvjestaj o popisu)

Izvjedtaj 0 popisu sredstava se zajedno sa propisanim
zapisnicima, prijedlozima i odlukama, te potpisanim popisnim
listama u predvidenom roku dostavlja Centralnoj popisnoj
komisiji.

Clan 17.
(Odluka o usvajanju IzvjeStaja)

Nakon donosenja Odluke o prihvatanju Izvje$taja o popisu
sredstava, potraZivanja i obaveza od strane Vlade Kantona
Sarajevo, rafunovodstvena sluZba je duna izvrsiti materijalno i
finansijsko evidentiranje poslovnih promjena po rekapitulaciji
Centralne popisne komsije, koja je u skladu sa usvojenom
Odlukom.

Clan 18.
(Prestanak vaZenja ranijeg propisa)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o popisu imovine, potraZivanja i obaveza u
Ministarstvu privrede Kantona Sarajevo broj 07-01-02-21421 iz
marta 2009. godine.

Clan 19.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana

objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 07-01-02-52785/23

20. februara 2024. godine
Sarajevo

Ministar
Zlatko Mijatovic, s. 1.

Na osnovu &lana 56. stav (2) i ¢lana 66. st. (1) 1 (2) Zakona
o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05), Zakona o
ratunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 15/21), a u vezi sa
Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", broj 38/16), ministar Ministarstva privrede Kantona
Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O MATERIJALNOM POSLOVANJU U MINISTARSTVU
PRIVREDE KANTONA SARAJEVO

Clan 1.
{Predmet pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduje se postupak i nacin utrofka
budzetskih sredstava u Ministarstvu privrede Kantona Sarajevo
(u daljem tekstu: Ministarstvo) utvrdenih BudZetom Kantona
Sarajevo, namijenjenih za nabavku stalnih sredstava, materijala,
sitnog inventara i usluga potrebnih za ostvarivanje programskih
cilieva i aktivnosti Ministarstva u okviru propisanih nadleznosti.

Clan 2.
(Utrogak sredstava)

Utro$ak utvrdenih raspoloZivih sredstava za nabavku roba i
usluga koje &ine materijalne troskove Ministarstva, provodi se po
procedurama propisanim Zakonom o javnim nabavkama
("Sluzbeni glasnik BiH", br. 39/14 i 59/22) - (u daljem tekstu:
Zakon o javnim nabavkama).

Clan 3.
(Organizacija materijalnog poslovanja i potrebna sredstva)
(1) Nabavku za potrebe Ministarstva obavlja struéni savjetnik
za javne nabavke (postupak direktnog sporazuma), komisija
za nabavke imenovana rjeSenjem ministra Ministarstva (u

daljem tekstu: ministar) i Stru¢na sluzba za zajednicke
poslove u skladu sa Uredbom o osnivanju Stru¢ne sluzbe za
zajednike poslove ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
broj 31/23).

(2) Nabavke za potrebe Ministarstva vrie se na osnovu potreba

unutrasnjih organizacionih jedinica u skladu sa Pravilnikom
o javmim nabavkama Ministarstva privrede Kantona
Sarajevo.

(3) Struéni savjetnik za javne nabavke priprema godi$nji plan
javnih nabavki za potrebe Ministarstva. Izrada plana se vrsi
na osnovu dostavljenih zahtjeva rukovodilaca osnovnih
organizacionih jedinica.

(4) Ministarstvo za nabavku stalnih sredstava, sitnog inventara
i materijala koristi sredstva planirana BudZetom i Planom
javnih nabavki za odredenu budzetsku godinu.

Clan 4.
(Odlugivanje o postupku nabavke)
(1) Odluku o nabavei stalnih sredstava donosi ministar kojom

se utvrduje:
a) zakonski osnov za provodenje postupka javne
nabavke,

b)  predmet javne nabavke,

¢)  procijenjenu vrijednost javne nabavke,

d) podatke o izvoru - nalinu finansiranja - pozicija u

BudzZetu,

€)  vrstu postupka javne nabavke.

(2) Ministar rje§enjem imenuje posebne komisije za provodenje
postupka nabavki u skladu sa Zakomom o javnim
nabavkama i podzakonskim aktima donesenim na osnovu
ovog Zakona.

Clan 5.
(Prijem sredstava)

(1) Prijem stalnih sredstava vr§i komisija koju imenuje
ministar. Prilikom prijema, komisija sa¢injava zapisnik o
prijemu stalnih sredstava.

(2) Nabavka potroinog materijala, sitnog inventara, reZijskih
usluga vrdi se u pravilu putem Struéne sluzbe za zajednicke
poslove, koja planira sredstva za ove namjene.

(3) Kod prijema stalnih sredstava i roba moZe se zahtijevati
prisustvo predstavnika dobavljaca.

Clan 6.
(Ugovaranje i servisiranje)

(1) Medusobne obaveze sa dobavljadima
zaklju¢ivanjem pojedinaénih ugovora.

(2) Servisiranje opreme ugovara s procedurom istom kao i za
nabavku stalnih sredstava, roba, usluga i ustupanje radova.

Clan 7.
(Placanje i evidentiranje)

Na osnovu plaéenih faktura odnosno komisijskog prijema
stalnih sredstava sadinjava se ulaz stalnih sredstava. Tako
satinjen ulaz uvodi se u knjigu-registar stalnih sredstava Kantona
Sarajevo, pri emu im se odreduje inventurni broj i evidentiraju
se u ratunovodstvu Ministarstva.

Clan 8.
(Postupanje sa sredstvima)

Prema zadu¥enom stalnom sredstvu, inventaru i materijalu
zaduZeni shuzbenici i namjestenici duZni su odnositi se s paznjom
dobrog domadina, te uvati ih od ostecenja, otudenja i nepotrebne
potrodnje.

reguliSu  se
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Clan 9.
(Koristenje sredstava)

(1) PotroSmju 1 konStenje kancelarijskog materijala prate
rukovodioci sektora s ciljem potpune racionalne upotrebe
istog.

(2) Zalihe sitnog inventara, kancelarijskog materijala i ostalog
materijala nalaze se kod Strucne sluZbe za zajednicke
poslove, odakle se na osnovu zahtjeva stavljaju u upotrebu
u Ministarstvu.

(3) Na osnovu izvje§taja o potrosnji odredenih vrsta materijala i
usluga preduzimaju se mjere za svodenje istih u racionalne
okvire.

Clan 10.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 07-01-02-52787/23
20. februara 2024. godine
Sarajevo

Ministar
Zlatko Mijatovié, s. 1.

Na osnovu ¢lana 56. stav (2) i ¢lana 66. st. (1) i (2) Zakona
o organizaciji uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05) 1 ¢lana 11.
Zakona o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 38/16), ministar Ministarstva privrede Kantona
Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O INTERNIM KONTROLAMA I INTERNIM
KONTROLNIM POSTUPCIMA U MINISTARSTVU
PRIVREDE KANTONA SARAJEVO

Clan 1.
{Predmet pravilnika)

Ovim pravimikom ureduje se mnafin 1 postupak
organizovanja sistema interne kontrole i internih kontrolnih
postupaka (u daljem tekstu: interne kontrole) u Ministarstvu
privrede Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo),
definiSu upravljacki kontrolni postupci, administrativini kontrolni
postupcei, ra¢unovodstveni interni kontrolni postupci, te postupak
procjene rizika, postupak informisanja, postupak komunikacije 1
postupak nadgledanja.

Clan 2.
{(Definicija internih kontrola)

(1) Pod intemim kontrolama podrazumijeva se organizacija,
politike 1 procedure koje se koriste u cilju osiguranja
izvrSavanja poslova koje su zakonom i drugim propisima
dati u nadleZnost Ministarstva, koristenje resursa u skladu
sa postavljenim ciljevima, zatita planova i programa za
izvriavanje poslova od evenmalnih gubitaka, prevare i
loSeg upravljanja, obezbjedenje pouzdanih i blagovremenih
informacija koje s¢ koriste u izvjeStavamju, podrici i
donoSenju odluka.

(2) Pod sistemom interne kontrole u Ministarstvu, pored
organizacije, politike i procedura iz stava (1) ovog &lana,
podrazumijevaju se i kontrole u rafunovodstvu, procesima
donoSenja akata, nabavkama i ¢ine sastavni dio tekuceg
procesa rada.

Clan 3.
(Svrha interme kontrole)

(1) Internom kontrolom osigurava se ekonomi¢nost, efikasnost
i efektivnost rada i poslovanja, pouzdanost i transparentnost
izvjestavanja o radu i poslovanju, uskladenost s relevantnim
zakonima i propisima u radu i poslovnim zadacima
Ministarstva.

(2) Internu kontrolu primjenjuju ministar Ministarstva (u
daljem tekstu: ministar) i svi zaposlenici Ministarstva.

Clan 4.
(Cilj interne kontrole)

Cilj interne kontrole je da se, u skladu sa vaZeCim

zakonima, propisima, planovima i procedurama, osigura:

a)  postivanje propisa, internih akata, uputstava i pravila;

b) promovisanje urednog, ckonominog, efektivnog i
cfikasnog poslovanja radi postizanja strateskih 1
planiranih ciljeva, kao i kvaliteta rada i poslovanja;

¢) koriStenje resursa pri izvrSenju poslova iz nadleznosti
Ministarstva u skladu sa postavljenim ciljevima;

d) da su programi i planovi za izvr$avanje poslova iz
nadle?nosti Ministarstva zastieni od gubitaka,
prevare i loSeg upravljanja;

e) da se radni potencijal svakog zaposlenog koristi
efektivno i efikasno, u cilju ispunjavanja strateskih
ciljeva, planova rada i poslovanja Ministarstva;

f)  =za$tita resursa od gubitaka izazvanih rasipanjem,
zloupotrebom, pogres$nim upravljanjem, greskama,
prevarama i drugim nepravilnostima;

g) prikupljanje, razvijanje i odrZavanje pouzdanih i
tatnih finansijskih 1 upravljatkih podataka 1
informacija, kao i objavljivanje istth u redovnim
izvjestajima;

h) uspjeSno uspostavljanje i provodenje odgovarajucih
postupaka za smanjenje rizika i nepravilnosti u radu i
poslovanju Ministarstva;

i}  omogudéavanje otkrivanja greske ili prevare.

Clan 5.
(Organizovanje interne kontrole)

(1) Interna kontrola moZe biti organizovana u okviru posebne
organizacione jedinice, ugradena u unutranju organizaciju
Ministarstva prilikom donoSenja Pravilnika o unutra$njoj
organizaciji ili drugim aktima.

(2) Odluku o nadinu organizovanja interne kontrole donosi
ministar, vode¢i rafuna o svrsishodnosti 1 opravdanosti sa
aspekta specificnosti poslova Ministarstva i visine trokova
koji ¢e biti potrebni u slufaju organizovanja Interne
kontrole kao posebne organizacione jedinice.

Clan 6.
(Vrste internih kontrola)

(1) Sistem internih kontrola prema podrucju rada na koji se
odnosi, dijeli se na:

a)  upravljacke interne kontrole,

b) administrativne interne kontrole 1

¢) raunovodstvene inteme kontrole.

(2) Prilikom donoSenja pojedinadnih procedura internih
kontrola identifikuju se, procjenjuju i kontroliSu rizici
prilikom obavljanja poslova iz nadleZznosti Ministarstva.
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