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Na osnovuclana 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzamgbe ('Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 49/05) i Pravilnika o unutnggj organizaciji Ministarstva privrede Kantona
Sarajevo, broj: 07-01-34-19197/09 od 31.08.2009%irgo i Zakljutka Vlade Kantona Sarajevo,
broj: 02-05-19699710 od 17.08.2010. godine, ministanistarstva privrede raspisuje

INTERNI OGLAS

za popunu upraznjenih radnih mjesta namjestenika uMinistarstvu privrede — Odjeljenje za
poljoprivredne stru éne poslove

1. ViSireferent — tehniki sekretar- 1 izvrSilac
2. Visi referent za administrativhe poslove — 1 izvr3ac

Opis poslova:

1. Visi referent — tehni¢ki sekretar
Obavlja poslove tehtkog sekretara u Odjeljenju, prikupljia, évge i vodi dokumentaciju koja je
od zn&aja za izvrSavanje zadataka Odjeljenja, vrSi adstigivno tehnike poslove u vezi sa
prijemom, te slanjem prepiski i drugih materijatshraiuje materijale na ganaru, umnozava
potreban broj primjeraka dokumentacije, obavljaruge® poslove i zadatke po nalogu Sefa
Odijeljenja.

2. ViSi referent za administrativne poslove
Obavlja poslove kancelarijskog i arhivskog poslgaaza Odjeljenje, prikuplja i sdeje
dokumentaciju za rad Odjeljenja, vrSi administrativtehnéke poslove, obiduje materijale na
racunaru, umnozava dokumentaciju, obavlja i drugeq@@spo nalogu Sefa Odjeljenja.

Uslovi za vrSenje poslova:

Za radno mjesto pod rednim brojem 1: SSS, birotddaniekonomska ili gimnazija, deset mjeseci
radnog staza u struci, polozen struispit i poznavanje rada nactaaru.

Za radno mjesto pod rednim brojem 2: SSS- birotddaniekonomska ili gimnazija, deset mjeseci
radnog staza u struci, polozen struispit i poznavanje rada nactaaru.
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Uz prijavu na Intarni oglas koji sadrzi krabiografiju, adresu i kontakt telefon, kandodatidsizni
dostavitioriginal ili ovjerenu fotokopiju slijede dokumentacije:

apwNRE

o

7.

dokaz o drzavljanstvu ne stariji od 6 mjeseci,

diploma o zavrSenoj skoli,

uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi Kmvipostupak (ne starije od tri mjeseca),
uvjerenje o polozenom strmom ispitu,

dokaz (uvjerenje ili potvrda) da je kandidat u raginodnosu na poslovima namjesStenika u
organu drzavne sluzbe na bilo kojem nivou vlastidfacije BiH,

ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvijeigodd dana objavljivanja Internog oglasa
nije otpusSten iz organa drzavne sluzbe kao rezdisaiplinske kazne na bilo kojem nivou
vlasti u Federaciji odnosno BiH,

ovjerena izjava kandidata da nije obuésa odredbonglana I1X.1. Ustava BiH.

Izabrani kandidatte biti duzni dostaviti Uvjerenje o zdravstvenoj spbnosti prije preuzimanja
duZnosti namjestenika.

Pravo prijavljivanja imaju namjeStenici iz organdai/ne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji BiH.

Prijavu sa trazenom dokumentacijom treba dostavitiku od 10 (deset) dana od dana objavljivanja
na Oglasnoj pl&i, neposredno na protokol ili putem poSte prepenod na adresu:

Kanton Sarajevo — Ministarstvo privrede, Reisa DainaCauSevia 1 Sarajevo sa naznakom
"PRIJAVA NA INTERNI OGLAS".

O rezultatima Internog oglasa kandidagibiti pismeno obavijeSteni,

Nepotpune i neblagovremene prijavé@&se uzimati u razmatranje.
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