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Broj: 07-01-34-22506 
Sarajevo, 16.09.2010. godine 

 

Na osnovu člana 21. Zakona o namještenicima u organima državne službe ("Službene novine 
Federacije BiH", broj 49/05) i Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji Ministarstva privrede Kantona 
Sarajevo, broj: 07-01-34-19197/09 od 31.08.2009. godine i Zaključka Vlade Kantona Sarajevo, 
broj: 02-05-19699710 od 17.08.2010. godine, ministar Ministarstva privrede raspisuje 

I N T E R N I  O G L A S 

za popunu upražnjenih radnih mjesta namještenika u Ministarstvu privrede – Odjeljenje za 
poljoprivredne stručne poslove 

1. Viši referent – tehnički sekretar- 1 izvršilac 
2. Viši referent za administrativne poslove – 1 izvršilac 

Opis poslova: 

1. Viši referent – tehnički sekretar 

Obavlja poslove tehničkog sekretara u Odjeljenju, prikuplja, sreñuje i vodi dokumentaciju koja je 
od značaja za izvršavanje zadataka Odjeljenja, vrši administrativno tehničke poslove u vezi sa 
prijemom, te slanjem prepiski i drugih materijala, obrañuje materijale na računaru, umnožava 
potreban broj primjeraka dokumentacije, obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu šefa 
Odjeljenja. 

2. Viši referent za administrativne poslove 

Obavlja poslove kancelarijskog i arhivskog poslovanja za Odjeljenje, prikuplja i sreñuje 
dokumentaciju za rad Odjeljenja, vrši administrativno- tehničke poslove, obrañuje materijale na 
računaru, umnožava dokumentaciju, obavlja i druge poslove po nalogu šefa Odjeljenja. 

Uslovi za vršenje poslova: 

Za radno mjesto pod rednim brojem 1: SSS, birotehnička, ekonomska ili gimnazija, deset mjeseci 
radnog staža u struci, položen stručni ispit i poznavanje rada na računaru. 

Za radno mjesto pod rednim brojem 2: SSS- birotehnička, ekonomska ili gimnazija, deset mjeseci 
radnog staža u struci, položen stručni ispit i poznavanje rada na računaru. 
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Uz prijavu na Intarni oglas koji sadrži kraću biografiju, adresu i kontakt telefon, kandodati su dužni 
dostavitioriginal ili ovjerenu fotokopiju slijedeće dokumentacije: 

1. dokaz o državljanstvu ne stariji od 6 mjeseci, 
2. diploma o završenoj školi, 
3. uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivični postupak (ne starije od tri mjeseca), 
4. uvjerenje o položenom stručnom ispitu, 
5. dokaz (uvjerenje ili potvrda) da je kandidat u radnom odnosu na poslovima namještenika u 

organu državne službe na bilo kojem nivou vlasti Federacije BiH, 
6. ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Internog oglasa 

nije otpušten iz organa državne službe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou 
vlasti u Federaciji odnosno BiH, 

7. ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaćen odredbom člana IX.1. Ustava BiH. 

Izabrani kandidati će biti dužni dostaviti Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije preuzimanja 
dužnosti namještenika. 

Pravo prijavljivanja imaju namještenici iz organa državne službe svih nivoa vlasti u Federaciji BiH. 

Prijavu sa traženom dokumentacijom treba dostaviti u roku od 10 (deset) dana od dana objavljivanja 
na Oglasnoj ploči, neposredno na protokol ili putem pošte preporučeno na adresu: 

Kanton Sarajevo – Ministarstvo privrede, Reisa Džemaludina Čauševića 1 Sarajevo sa naznakom 
"PRIJAVA NA INTERNI OGLAS". 

O rezultatima Internog oglasa kandidati će biti pismeno obaviješteni, 

Nepotpune i neblagovremene prijave neće se uzimati u razmatranje. 

 

M I N I S T A R  

mr. Abid Šarić 


